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QUYET DINH
vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhi¢m vu ciia Khoa Chinh tri hoc

GIAM DOC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cir Quyet dinh s6 1769/0D- TTg ngay 1071072011 cua Thi tuéng Chinh
phii vé viéc ndang cap Hoc vién Thanh thiéu merz Viét Nam thanh co so gido duc
dai hoc cong ldp trong hé thong gido duc quéc dan;

Can cik Quy ché t6 chire va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam ban hanh kém theo Ng/u quyét sé 20/NQ-HDHYV ngay 15/8/2023 cia Hoi
dong Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Xét d@é nghi ciia Khoa Chinh tri hoe va Phong T6 chikc - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu
cua Khoa Chinh trj hoc thuge Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.
Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho

Quyét dinh sb 402 QD/HVTTNVN, ngay 13/12/2011 cta Giam déc Hoc vién
Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 3. Khoa Chinh trj hoc, cac don vi va ca nhan c6 lién quan can cir quyét
dinh thi hanh.
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QUY DINH
Chire ning, nhiém vu ciia Khoa Chinh tri hoc
thuge Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
(Ban_hanh kém theo Quyét dinh sé: 35S OB/HVTTNVN,
ngay 30/ € /2024 ciia Gidm doc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Piéu 1. Chirc nang

T6 chiic, quan ly va phét trién céc chuong trinh dao tao nganh Xay dung
Pang va Chinh quyén Nha nuéc; nganh Quan ly Nha nudc va cic hoc phan ly
luén chinh tri trong chuong trinh dao tao c4c nganh khéc theo ké hoach cua Hoc
vién; td chirc thye hién cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc cua giang vién, sinh
vién dugc Giam déc Hoc vién phén cong.

Dic¢u 2. Nhiém vu

1. Vé t6 chire, qudn Iy va phat trién dao tao

a) Chiu trach nhiém vé noi dung, chét luong, tién do giang day cac chuong
trinh dao tao nganh Xay dung Pang va Chinh quyén Nha nudc; nganh Quan ly
Nha nudc va céc hoc phé“m ly luan chinh tri trong chuong trinh dao tao céac nganh
khac duoc phan cong trong céc chuong trinh dao tao theo ké hoach dao tao cta
Hoc vién.

b) Xay dung va to chic thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va kiém tra
déanh gia hoc phé‘m trong hoc ky/nam hoc; truc tiép trién khai viéc xdy dung méi
hodc danh gi4, cap nhat chuan dau ra va chuong trinh dao tao; t6 chuc xay dung
ngan hang dé thi, danh muc dé tai khoa luan/luan vin tot nghiép cho tirng nam; td
chitc cham thi hoc phan va giai quyét khiéu nai ctia ngudi hoc vé diém thi hoc
phan trong chuong trinh dao tao.

¢) X4y dung chién lugc, ké hoach phét trién ngén han, dai han ctia Khoa trinh
Giam dbc Hoc vién phé duyét va trién khai thuc hién sau khi duoc phé duyét;

d) Nghién ctu cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gid, té chire
cac hoat dong hoc thuat (du gid, binh giang. ..) nhim nang cao chét luong dao tao.

d) Xay dung dé thi hofic bo dé thi céc hoc phan; thuc hién kidm tra, danh gia
thi két thic hoc phan, quan ly diém kiém tra, diém thi cac hoc phan trong chuong
trinh dao tao do Khoa phu trach va thuc hién céng tac gido vu khéc.

e) Trién khai va phdi hop vai cac bo phén trong Hoc vién thuc hién cac hoat
dong c6 lién quan dén nang cao chat lugng dao tao. Thuc hién quy trinh, noi dung
dam bao chét lugng dao tao theo hudng dan cua Hoc vién.

g) Dinh ky de xuat Gidm déc Hoc vién v& xdy dung méi, didu chinh noi
dung chuong trinh, phat trién céc chwong trinh dao tao nganh Xay dung Dang
va Chinh quyén Nha nudc; nganh Quan ly Nha nudéc; cap nhat, diéu chinh dé
cuong chi tiét cac hoc phan duoc phan cong trong cac chuong trinh dao tao theo
ké hoach cua Hoc vién; bién soan gido trinh, tai liéu tham khao dugc Giam déc
Hoc vién giao.
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h) Tham muu quy dinh vé diéu ki¢n lam bao vé khéa luan, luan van va td
chirc huéng dan nguoi hoc bao vé khoa luan, luan van tdt nghiép theo ké hoach
chung ctia Hoc vién; dé xuét danh séch thanh vién cac héi ddng dénh gia khéa
luan/ludn van tot nghiép.

i) Tham gia cac hoat dong quang ba tuyén sinh, dao tao trinh do dai hoc, sau
dai hoc cua Khoa theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cua Hoc vién.

k) Xay dung, danh gia, cap nhét chuin dau ra va chuong trinh dao tao cta
nganh duoc Hoc vién giao nhiém vu; to chic bién soan dé cuong chi tiét cac hoc
phan lién quan; to chirc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung céc dé 4an, xay
dung va phat trién hoc liéu theo dinh hudng phat trién cua Hoc vién; to chirc
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap;

[) Quan ly toan dién dién viéc hoc tép, rén luyén cua sinh vién trong Khoa,
kip thoi nam bat viéc hoc tép va rén luyén cua sinh vién; thuc hién ¢6 van hoc tap.

m) Phéi hop véi cac Phong chire niang dé nghi Giam déc Hoc vién: Danh gia
phan loai rén luyén sinh vién; xét thi dua khen thuong; ki luat, thuc hién ché do
chinh séch (hoc bong khuyén khich; tro cap xa hoi; mién giam hoc phi) theo quy
dinh, quy ché ctia Nha nudc, B6 Gido duc va Pao tao va Hoc vién déi véi sinh
vién thugc Khoa quan ly.

n) Quan ly, danh gi4, xép loai thi dua cac giang vién ctiia Khoa dam bao khach
quan, cong bang, hiéu qua.

0) Thuc hién ché d6 bdo céo thang, quy, so két 6 thang, tong két ca nim kip
thoi cdng tdc chuyén moén cua khoa va téng hop bao cao gio giang chinh xéc, kip
thoi vé Phong DPao tao.

p) Pon déc, tao didu kién dé cac giang vién di hoc néng cao trinh d6 chuyén
mén, dap Umg yéu cdu cta tinh hinh méi.

q) Xay dung va trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét ké hoach cong téc hﬁng
nam cua khoa; t6 chirc thuc hién céc ké hoach, chuong trinh hoat dong cta khoa
duoc duyét hang thang, nam.

2. Ve nghién citu khoa hoc va hop tic quic té

a) X4y dung, trién khai cac hoat dong dé xuat, ddu thiu nhiém vy nghién ctru
khoa hoc cac cép cua giang vién.

b) Xay dung ké hoach va trién khai cong tac nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé phi hop véi chuyén
mon khi dugc Hoc vién giao.

c) Chu dong dé xut voi Hoc vién tham gia cdc Hoi nghi khoa hoc chuyén
nganh hodc lién quan;

d) Phéi hop véi cac bé phan, hudng din sinh vién tham gia nghién ctu
khoa hoc.

d) T6 chuc, hudng dan sinh vién viét khoa luén, luan van tot nghiép va bao
vé khoa luan, luan van t6t nghiép;



e) Tang cudng hop tac trong nude va qubc té trong hoat dong dao tao va
nghién ctu khoa hoc thuge nganh Xay dung Pang va Chinh quyén Nha nudéc;
nganh Quan ly Nha nudc

3. Vé quan Iy cdc nguén lice ciia khoa

a) Quan ly nhén sy ctia khoa, dé xuét tuyén dung nhén sy cho khoa hang
nam; t6 chirc dénh gia vién chic hang nadm; thuc hién cong tac thi dua khen
thudng, ky luat trong pham vi phan cap cua khoa.

b) Xay dung va thuc hién ké hoach phat trién ngudn nhan luc dap ung yéu
cau phat trién dao tao cua khoa, pht hop véi ké hoach chinh sach phat trién nguén
nhan lyc cua Hoc vién.

¢) Xay dung déi ngii giang vién thinh gidng, mang ludi cac td chirc, c4 nhan
0 trong va ngoai nudc tham gia vao qua trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc. Giéi
thi€u va tham gia dao tao giang vién, chuyén gia dau nganh.

d) Quan Iy co s& vat chat, trang thiét bi cia Khoa.

4. B mon true thude Khoa

4.1. Chirc nang

Tham muu, t6 chire thuc hién cong tac dao tao, boi dudng giang day, nghién
ciru khoa hoc (NCKH) trong céc linh vuc duoc Ban Gidm dbéc giao cho khoa;
quan ly, boi dudng, dao tao gido vién, giang vién, can bo thude b mén quén ly.

4.2. Nhiém vu chung

a) Tham muu cho khoa xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap,
cac hoat dong dao tao khac do bo mén quan ly.

b) Tham muu cho khoa chuyén mén, diéu chinh khung chuong trinh, chuong
trinh dao tao. T6 chirc bién soan va tham dinh cdp bd mén chuong trinh chi tiét
mon hoc, gido trinh, bai giang, sdch tham khao cho cidc mén hoc duoc phén cong
phu trach theo ké hoach duge duyét hodic hop ddng da ky vé1 Hoc vién.

¢) Quan ly néi dung, phuong php, chat luong dao tao va NCKH do bd mon
quén ly; T6 chirc nghién ctiu cai tién phuong phap giang day, hoc tap; Pé xuit,
xdy dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi day - hoc, thuc hanh, thuc tip va thuc
nghiém khoa hoc.

d) T6 chic thuc hién ké hoach déao tao, phan céng (moi) gidng vién giang
day; Dén déc, kiém tra viéc chap hanh noi quy, quy ché giang day ctia giang vién
thudc bo mon.

d) T4 chire ra dé thi, chim thi, 1én diém thi va cong bd két qua thi hoc phan
theo ké hoach chung cua Hoc vién.

e) Tham muu danh sach hoi déng chdm dé cuong, bao cédo thuc tip, bdo céo
bai tap, chdm chuyén dé, khoa luan, luan van.

g) Tham muu x4y dung ké hoach va té chire hoat dong NCKH; tng dung
nhimg cong trinh nghién ctru vao thuc tién ciia cong tac Poan va phong trao thanh
thiéu nhi; tham muu dé xuit khai thac cac chuong trinh, du 4n hop tac, lién két
nghién ctru, dao tao trong va ngoai nudc.
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h) T chirc hoat dong NCKH, cac hoat dong thuc té, thue tap cho ngudi hoc
theo phan céng ciia Ban Giam dbc; hd tro ngudi hoc tim kiém viée lam.

i) Phéi hop voi phong Dao tao va Cong tac chinh tri, sinh vién thuc hién mot
s6 nhiém vu tuyén sinh, sau tuyén sinh, khai giang, bé giang theo su phén cong
ctia Giam déc Hoc vién.

k) Thuc hién t6 chic, giang day cac 16p bdi dudng theo su phan cong cla
Ban Giam ddc, lanh dao khoa.

1) Dé xut vé cong tac 6 chie, can bd cua bd mon; dé nghi danh sach can bo
kiém nhiém, giang vién thinh giang ctia bd mén cho mdi nam hoc; tham muu dé
xuét v6i khoa phat trién déi ngll gidng vién, tuyén dung nhan su ctia bd mon.

m) Quan ly va str dung c6 hiéu qua tai san dugc giao theo quy dinh hién hanh.

n) T6 chirc du gio, thao giang, rut kinh nghiém, dénh gia phan loai ning luc
giang vién trong bd mdn

0) Té chirc thuc hién cac van ban cua Dang, Nha nuéc, quyét dinh, ké hoach
va y kién chi dao cia Ban giam ddc c6 lién quan dén nhiém vu cOng tac cua bd
mon va khoa.

p) Lap va thuc hién céc ké hoach, chuong trinh hoat déng cua khoa hang
tudn, thang, nam trén co so ké hoach hoat dong ctia nha truong.

4.2.1. B6 mon Ly lugn Mdc-Lénin va tu tuong Ho Chi Minh

Cé nhiém vu t6 chuc, quan ly va giang day cac hoc phan thudc khéi kién
thirc ly luan chinh trj dai cuong theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Pao tao; t6
chirc bién soan, phé duyét de cuong chi tiét cac hoc phén thudc chuyén mén cua
Bo mon; T chire nghién clru, cai tién, néng cao hiéu qua, chét luong dao tao,
phuong phép giang day, hoc tap. T4 chitc kiém tra, danh gia va quan ly két qua
hoc tap cia ngudi hoe céc bac, hé dao tao theo quy dinh cua phap luat va cua
Trudng; bao dam chuan dau ra ctia ngudi hoc theo cam két da duoc cong bé. Phéi
hop v6i cac don vi, to chire, ¢4 nhan trong va ngoai khoa trong pham vi chitc ning,
nhi¢m vu ctia B4 mén va su phan cong cua lanh dao khoa;

4.2.2. Bo mon Xdy dung Dang va Chinh quyén Nha nude

C6 nhiém vu t6 chuc, quan ly va giang day céac hoc phan thude chuyén nganh
X&y dung Pang va Chinh quyén Nha nude cac béc dai hoc, sau dai hoc theo quy
dinh ctia B Gido duc va Pao tao. T4 chic bién soan, phé duyét dé cuong chi tiét
cac hoc phén thude chuyén mén cia Béd mén. T chirc nghién ctru, cai tién, nang
cao hiéu qua, chat luong dao tao, phuong phap giang day, hoc tap. T4 chic kiém
tra, danh gid va quan ly két qua hoc tdp cua nguoi hoc cac béc, hé dao tao theo
quy dinh cua phap ludt va cia Truong; bao dam chudn diu ra cta nguoi hoc theo
cam két da duoc cong bé. Phéi hop v6i céc don vi, t6 chite, ca nhan trong va ngoai
khoa trong pham vi chtic nang, nhiém vy ctia B mon va sy phan cong cua lanh
dao khoa.

4.2.3. B6 mén Quan 1y Nha nuée

To chtrc, thuc hién hoat dong glang day cac hoc phé“m trong chuong trinh day
hoc dai hoc chinh quy nganh Quan 1y nha nudc, Xay dung Pang va chinh quyén
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nha nudc va mot so hoc phan chung cho cac nganh dao tao dai hoc ctia Hoc vién.
Giang day mdt sb hoc phén cia chuong trinh dao tao Thac sy nganh X4y dung
Dang va chinh quyén Nha nudc. Bao tao hoc phan Quan Iy hanh chinh nha nuéc
trong chuong trinh dao tao trung cap ly luan chinh tri. Giang day céc chuyen de
trong chuong trinh B6i dudng kién thirc QLNN theo ngach cong chirc va bdi
dudng theo chtrc danh lanh dao quan ly.

Tham muu, xay dung, ra soat, chinh sira, phat trién chuong trinh dao tao ctia
nganh, chuyén nganh theo phan cong ctia lanh dao khoa, hoc vién. Té chuc thuc
hién ké hoach dao tao ctia Hoc vién pht hgp véi chuyén mon cua Bd mén.

Tham muu, dé xuét va thuc hién bién soan, chinh sira dé cuong, gido trinh,
tap bai giang, tai li¢u phuc vu dao tao, nghién ctru ctia nganh phu hop vdi quy
dinh cia B6 Gido duc va Dao tao, véi chuyen mon va dinh hudng phat trién cla
B6 mon va cuia khoa, hoc vién. Tham gia tu van tuyén sinh; dé xudt, t§ chirc cac
hoat déng ngoai khoa, cac hoat dong hé tro va phuc vu cong déng cho sinh vién
chuyén nganh. Thuc hién cdc nhiém vu, quyén han khéc trong linh vuc dao tao
theo quy dinh va phan céng ctia 1anh dao khoa va Hoc vién.



