TRUNG UONG POAN TNCS HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 384 /IQD-HVTTNVN Hé Ngi, ngay 30 thang S nam 2024

QUYET PINH
vé viéc ban hanh quy dinh chire ning, nhiém vu ciia Khoa Céng tac xa hi

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cu Ouyet dinh s6 1769/0D- TTg ngay 10/10/2011 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viée néing cap Hoc vién Thanh thiéu men Viet Nam thanh co so gido duc
dai hoc céng Idp trong hé fhong gido duc quoc dan,

Can cik Quy ché t6 chire va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam ban hanh kém theo Nghi quyét sé 20/NO-HDHV ngay 15/8/2023 cua Hoi
d(fng Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam:

Xét dé nghi ciia Khoa Céng tdc xa héi va Phong Té chire - Hanh chinh.

OC VIEN
HTHIEU NIEN

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu
ctiia Khoa Cong tac xa hdi thudc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.

Dicu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho

Quyét dinh sé 402 QB/HVTTNVN, ngay 13/12/2011 ctia Giam déc Hoc vién
Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 3. Khoa Cong tac xa@ hdi, cac don vi va cé nhén c6 lién quan cin ctr
quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Dang uy, Hoi dong Hoc vién;

- BGP Hoc vién;

- Céc don vj truc thude Hoce vién;
- Luu: TC-HC.

guyén Hai Piing




QUY DINH
Chire ning, nhiém vu ciia khoa Cong tac xa hoi
thudc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 334 /OP-HVTTNVN,
ngay 30/ < /2024 ciia Gidm déc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Piéu 1. Chire nang

Khoa Céng téac xa hoi la don vi quan ly dao tao co s& ciia Hoc vién Thanh
thiéu nién Viét Nam, tham muu, t6 chirc thuc hién cong tac dao tao, nghién ciru
khoa hoc (NCKH), quan ly nguoi hoc trong céc linh vue duge Ban Giam déc giao;
quén ly, bdi dudng, dao tao gido vién, giang vién, can bo thudc khoa quan ly.

Picu 2. Nhiém vu

1. Lap ké hoach nim, ké hoach hoat dong, du toan chi tiét cho céc linh vuc
chuyén mén cta Khoa theo ké hoach chung cta Hoc vién; t6 chirc hoat dong va
thanh quyét toan theo quy trinh cong viéce, quy dinh.

2. T chirc x@y dung, cdp nhét, chinh sira myc tiéu dao tao, chuin déu ra,
chuong trinh dao tao cho nganh cua Khoa quan Iy theo ding quy dinh cta Bo
Gido duc va Dao tao va Hoc vién. Xay dung ké hoach giang day, hoc tap va tb
chirc qua trinh dao tao mot hoic mét sé nganh, chuyén nganh khi duoc Ban Giam
dbe phé duyét. Tham muu xay dung dé 4n m& ma nganh, chuyén nganh dao tao;
t6 chirc qua trinh dao tao va cac hoat dong gido duc khac trong chuong trinh, ké
hoach giang day chung ctia Hoc vién.

3. T6 chirc bién soan va tham dinh cap khoa hoic té bd mén dé cuong chi
tiét hoc phan, gido trinh, bai giang, sach tham khao cho cac mén hoc duge phan
cong phu trach theo ké hoach duoc duyét hodc hop déng da ky véi Hoce vién.
Tham muu hoi dong thdm dinh/ danh gié cdc dé cuong chi tiét hoc phan, gido
trinh, tap bai gidng, sach tham khao, chuong trinh dao tao.

4. Quan ly ndi dung, phuong phap, chét lwong dao tao va NCKH do Khoa
quén 1y; t6 chic nghién ctu cai tién phuong phép giang day, hoc tap; d& xuét bd
sung, bao tri thiét b day - hoc, phong lam viéc ctia giang vién trong Khoa. Té chirc
céc hoat dong thuc té, thuc tap, thuc hanh cho nguoi hoc theo ké hoach da duyét.

5. T6 churc thyuc hién ké hoach dao tao, phén cdng (moi) giang vién giang
day; dén doc, kiém tra viéc chép hanh ndi quy, quy ché giang day, hoc tip cua
giang vién va sinh vién trong khoa. Kiém tra, giam sat cong tdc giang day, céac
hoat dong dugc giao cho cac bdé mén thudc khoa.

6. Phan cong cén b coi thi; t6 chire ra dé thi, chidm thi theo ké hoach chung
cua Hoc vién.

7. Tham muu quy dinh vé didu kién lam bao vé khoa luan, luan vin, luan
ép tot nghiép va td chire hudng dan nguoi hoe bao vé khoa luén, luan van, luan an
tot nghiép theo ké hoach chung ctia Hoc vién. To chirc céc hoat dong cua Hoi
dong khoa hoc cia Khoa, céc nhiém vu khoa hoc va céng nghé duoc phéan cap
quan ly cho Khoa.
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8. X4y dung ké hoach va t6 chirc hoat dong NCKH, tng dung nhiing cong
trinh nghién ctru vao thuc tién clia cong tac Doan va phong trao thanh thiéu nhi;
chii dong dé xuét khai thac céc chuong trinh, dy 4n hop téc, lién két nghién cir,
dao tao trong va ngoai nudc.

10. Pé xuét chi tiéu tuyén sinh, phéi hop véi phong Pao tao va Cong tac
chinh tri, sinh vién thuc hién c4c nhiém vu tuyén sinh, sau tuyén sinh, khai giang,
bé giang theo su phén cong cua Ban Giam déc.

11. Truc tiép quan ly viéc chap hanh néi quy, quy ché hoc tap, NCKH, rén
luyén cta ngudi hoc. To chire dénh gid két qué rén luyén, dé nghi khen thudng,
ky luat déi véi ngudi hoc.

12. Thuc hién t6 che, giang day cac 16p bdi dudng theo sur phéan cong cua
Ban Giam déc.

13. Dé xuét vé cong tac td chirc, can bo ctia khoa; dé nghi danh sach can bd
kiém nhiém, giang vién thinh giang cua khoa cho mdi nam hoc. Phéi hop véi
Phong T chic - Hanh chinh tham muu, thuc hién ké hoach phét trién doi ngli
giang vién, tuyén dung nhén sy ctia khoa.

14. Quan ly, chi dao, diéu hanh, t6 chirc hoat dong cho c4c bd mén, mon,
trung tam truc thudc khoa.

15. Quan ly va st dung c6 hiéu qua lao dong, tai san duoc giao theo quy

~dinh hi¢n hanh.

16. Phéi hop véi phong Dao tao va cong tac sinh vién trong cong tac quan
ly, t6 chuc céc 16p giang day bac dai hoc va sau dai hoc.
17. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Ban Giam déc Hoc vién giao.
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