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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia Phong Pao tao

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 1769/0D-TTg ngay 10/10/2011 ciia Thii tuong Chinh
phu vé viéc nang cci:p Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam thanh co sé gido duc
dai hoc cong ldp trong hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam ban hanh kém theo Nghi quyét sé 32/NQ-HDHV ngay 20/11/2024 ciia
Hoi c'z’é:ng Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Cén cir Quyét dinh s6 690/0P-HVTINVN ngay 28/8/2025 ciia Gidm dbc
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam vé viéc déi tén Phong Pao tao va Hop tdac
qucfc té thanh Phong Dao tao truc thuée Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Phong Dao tao va Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu
ctia Phong Dao tao, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Phong Pao tao, Van phong, cac don vi va ca nhan c6 lién quan cin
ctr quyét dinh thi hanh,, ,

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- Dang Gy Hoc vién;

- BGD Hoc vién;

- Cac don vi truc thudc Hoc vién;
- Luu VP.

“Hoang Minh Tuan



QUY PINH
Chue m'mg, nhiém vu cua Phong Dao tao,
Hoc vién Thanh thiéu men Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: S /OD-HVTTNVN,
ngay 41/ 5/2026 ciia Gidm doc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Piéu 1. Chirc nang

Phong DPao tao cé chitc ning tham muu Giam déc Hoc vién xdy dung
chién lugc phat trién cac chuong trinh dao tao, t6 chirc tuyén sinh va quan 1y cac
hoat dong dao tao dai hoc, sau dai hoc, trung cép ly luan chinh tri.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, m& nganh déo tao

a) Thuong truc cac Hoi dong xdy dung dé 4n mé nganh dao tao dai hoc,
sau dai hoc. Chu tri, phdi hop véi cac Khoa tham muu thanh lap cac hoi dong
tham dinh/danh gia cac P& 4n m& nganh, chuong trinh dao tao.

b) Tham muu ké hoach, 16 trinh phat trién nganh, quy mo dao tao va
chuong trinh dao tao theo giai doan.

¢) Pinh ky théng ké co s¢ dit liéu giang vién co hitu, giang vién thinh giang
phuc vu mé nganh dao tao.

d) Chu tri cong bd théng tin vé cac nganh dao tao cua Hoc vién, cong khai
cac dé an m& nganh dao tao ctia Hoc vién.

d) Dinh ky cép nhét, bdo cdo co sd dit liéu thong ké lién quan dén cong tac
m& nganh theo yéu cau clia co quan c¢6 thdm quyén.

2. Tuyén sinh

a) Thuong truc Hoi dong tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc cua Hoc vién;
tham muu thanh lép, kién toan Hoi dong tuyén sinh va céc ban giup viéc cua Hoi
ddng tuyén sinh.

b) Tham muu xé4c dinh chi tiéu tuyén sinh, xdy dung d& 4n tuyén sinh dai
hoc va sau dai hoc.

¢) Lap ké hoach, té chirc tuyén sinh dai hoc va sau dai hoc.

d) Thuorng truc xur ly cac thong tin, tinh hudng lién quan dén x4c dinh két
qué tuyén sinh va xéc dinh tring tuyén.

d) Thudng truc cdng tac nhap hoc dbi véi thi sinh tring tuyén héng nam.

e) Dinh ky cép nhat, bdo céo co s dit ligu thong ké lién quan dén cong
tac tuyén sinh theo yéu cau cua co quan c6 thim quyén, cong khai cac thong tin
theo quy dinh.

3. Quan ly va té chire dao tao

a) Bo phan thuong truc ctia Hoi dong Khoa hoc va bao tao, tham muu ké
hoach hoat dong, cac cudc hop va noi dung lam viéc cua hoi déng

b) Tham muu xay dung, ra soat, diéu chinh muc tiéu, chuin dau ra, chuong
trinh va ké hoach dao tao;
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¢) Tham muu x4y dung, ra soat, diéu chinh cac quy dinh, quy ché vé dao
tao dai hoc, sau dai hoc.

d) T6 chirc trién khai cc chuong trinh dao tao; xay dung thdi khoa bidu va
thong bao nhiém vu giang day cho céac don vi thuc hién.

d) Giam sat cong tac hoc tép, giang day theo ké hoach duoc duyét.

e) T6 chirc va quan 1y hé théng kiém tra danh gia két qua dao tao.

g) Theo doi, kiém tra cac don vi td chuc chuong trinh thuc té, thuc tap
nghiép vu cho nguoi hoc theo chuong trinh dao tao da dugce phé duyét

h) Phéi hop véi cac don vi chire nang chi tri td chirc quén ly, kiém tra, gidm
sat, tién d§ hoat dong dao tao theo ndi dung chuorng trinh dao tao da dugc duyét.

i) Théng ké, xac nhén gid giang, hop dong giang day cua giang vién co
hiru, thinh giang.

k) Giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén cong tic té chirc cac hé
dao tao.

1) Thuong truc cong tac to chirc khai giang, bé giang, trao bing tot nghiép
cac hé dao tao; 1€ ky niém Ngay nha gido Viét Nam 20/11.

m) La don vi thuong truc, quan ly viéc sir dung phéi van bang dai hoc,
sau dai hoc, cac ching chi dao tao, béi dudng; cAp phét van bang cac hé dao tao,
chung chi quoc phong an ninh, gidy ching nhén, bang diém hoc tap timg giai
doan, bang diém t6t nghiép cua cac hé dao tao theo quy dinh.

n) Xac minh thong tin dugc ghi trén vin bang, gidy ching nhén ctia ngudi
hoc dé dugc cap.

o) Lép béo cao thdng ké lién quan dén cong tac ddo tao theo yéu ciu cia
co quan c6 thim quyén, cong khai céc thong tin theo quy dinh.

4. Khao thi

a) Tham muu céc quy ché, quy dinh, quy trinh vé cong tac khao thi.

b) Lap ké hoach, té chirc thuc hién, chu tri t§ chirc thi, chdm thi, quan ly
bai thi, diém thi.

¢) Chu tri va phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu cho Ban
Giam déc thanh lap cac ban, tiéu ban, hoi dong danh gia chuyén dé, luan vin,
ludn an va cac ndi dung khac thudc chuong trinh dao tao thac si, tién si theo
quy dinh. |

d) T chic phuc khao bai thi, giai quyét cac vuéng méic lién quan dén
cong tac thi, sau khi thi cia nguoi hoc cac hé dao tao.

d) Quan ly hé thong ngan hang cau hai, dé thi, dap 4n cua cac hé dao tao
va cap nhat vao hé théng phin mém dé t chic thi.

e) Dinh ky cép nhét, bao céo co s¢ dit liéu thong ké lién quan dén cong
tac khao thi theo yéu ciu clia co quan ¢6 thim quyén.

5. Quan ly cong tac bién soan, tham dinh tai lidu phuc vu dao tao
a) Thuong tryc tham muu xay dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh v&
bién soan, thim dinh dé cuong, sach, gido trinh, tai liéu phuc vu cac hé dao tao.
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b) Tham muu Ban Giam dbc thanh lap Hoi ddng phé duyét danh muc
sach, gido trinh, tai liéu, dé cuong héng nam.

¢) Tham muu Ban giam déc ra Quyét dinh phan cong giang vién bién
soan dé cuong, sach, gio trinh, tai lidu theo danh muc duoc phe duyét.

d) Tham muu Ban Gidm déc thanh 14p Hoi dong thdm dinh céc tai liéu
dugc duyét; Hoi dong phé duyét dua tai liéu duge thdm dinh vao su dung trong
cac chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc.

d) Dinh ky cap nhét, béo cdo co so dir li¢u théng ké lién quan dén cong
tac bién soan, thAm dinh tai liéu cac hé dao tao theo yéu cau ciia co quan c6
thim quyén.

6. Nhiém vu khac

a) Quan ly, danh gia va su dung ¢6 hi€u qua nguon nhan luc ctua don vi;
thuc hién ké hoach chung ctia Hoc vién vé quan ly vién chure, nguoi lao dong.

b) Quan ly va str dung cé hiéu qua tai san dugc giao theo quy dinh cua
phap luét hién hanh va cua Hoc vién.
¢) Thuc hién cac nhiém vy khac do Giam déc Hoc vién giao./.\w




