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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vu cia Phong Cong tac sinh vién

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Cdn cir Quyét dinh sé 1 769/0D-TTg ngay 10/10/201 1 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viée ndng cap Hoc vién Thanh thidu nién Viét Nam thanh co sé gido duc
dai hoc cong ldp trong hé thong gido duc quéc dan;

Can cw Quy ché té6 chitc va hoat déng ciia Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 32/NQ-HPHV ngay 20/11/2024 cua
Hoi dé‘ng Hoc vién Thanh thiéu nién Viet Nam,

Theo dé nghi ciia Phong Cong tdac sinh vién va Van phong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh churc nang, nhiém vu
ctia Phong Cong tac sinh vién, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 256/QD/HVTTNVN, ngay 03/4/2025 cia Giam déc Hoc vién
Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 3. Phong Cong tac sinh vién, Van phong, cac don vi va c4 nhan c¢6 lién
quan cin ctr quyét dinh thi hanh. o

Noi nhﬁn; KT. GIAM DOC
- Nhu diéu 3; - f{R‘Hh‘Q GIAM POC
- bang uy Hoc vién; '_{,--j:’

- BGD Hoc vién;
- Cac don vi tryc thudec Hoc vién;
- Luu VP.

e /:,_f;‘
: .-x-‘-;..:{;-" . e
“~Heang Minh Tuan




QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu cia Phong Cong tac sinh vién,
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé. /% /OP-HVTTNVN,
ngayAt /3 /2026 ciia Gidm déc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Piéu 1. Chirc niing

Tham muu Ban Giam déc Hoc vién vé cong tac sinh vién, thuc hién ché do
chinh sach vé&i nguoi hoc va két ndi cuu sinh vién.

Picu 2. Nhiém vu

1. Cong tac chinh tri, tw twong

a) Tham muu xdy dung va td chirc thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach cong tac gido duc, tuyén truyén cho ngudi hoc vé cong tac chinh tri,
tu tudng, dao duc, 16i séng; phd bién gido duc phép luat; gido duc bdi dudng
k¥ ning; gido duc tham my, y té trudng hoc.

b) Tham muu t6 chirc hoc tap nghi quyét, chu truong, duong 16i cia
bang, chinh sach phép luat ctia Nha nudce, cac quy dinh cia B6 Gido duc va Pao
tao, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam cho nguoi hoc.

¢) Tham muu ké hoach t6 chtic sinh hoat chinh tri ddu khoa, gitta khda,
cubi khoa va diu nim cho nguoi hoc.

d) Nam bt kip thoi tinh hinh va d& xuét cac bién phap dé dinh hudéng
chinh tri, tur tudng cho nguoi hoc.

d) Phéi hop v6i cac doan thé cua Hoc vién dé tuyén truyén, phat dong cac
phong trao thi dua hoc tap, nghién ctru khoa hoc, tu dudng, rén luyén ctia nguoi
hoc, xay dung moi truong gido duc lanh manh.

e) Phéi hop véi cac don vi va céc co quan chirc niing lam tdt cong tac bao
vé chinh tri ndi bo cho nguoi hoc.

2. Cong tac quan ly ngwoi hoc

a) Tham muu Ban Giam ddc Hoc vién ban hanh cac van ban chi dao,
huéng dan, quy dinh, cu thé héa quy ché, quy dinh vé nguoi hoc cia Bo Gido duc
va Pao tao.

b) Quan ly hd so ngudi hoc trong qua trinh hoc tip va luu ho so ngudi hoc
theo quy dinh cua phép luat.

c) Hang nam to chuc tlep nhan ho so nguoi hgc tring tuyén sau nhap hoc;

phdi hop cap ma s6 cho ngudi hoc (ma sé sinh vién); tham muu phén 16p, chi
dinh ¢6 van hoc tap, ban cén su cac 16p.

d) T6 chirc théng ké ting giam sb lugng ngudi hoc, diém rén luyén cua
ngudi hoc; trich luc, chimg thuc, sao y cac van ban, hd so cua nguoi hoc theo
churc nang quan ly va quy dinh cua phép luat.
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d) Phéi hop véi cac don vi lién quan dé t6 chic danh gia két qua rén
luyén, ho so nguoi hoc tdt nghiép.

e) Khao sat, xay dung, quan ly co s& dir liéu nguoi hoc, cuu ngudi hoc.

g) Pau médi tham muu cho Ban Giam déc Hoc vién gitt mdi lién hé giita
nha trudng, gia dinh va dia phuong vé cac van dé lién quan dén ngudi hoc.

3. Cong tic hé tro ngwoi hoc

a) Tham muu Ban Giam dbc Hoc vién quyét dinh cong nhan ¢b van hoc
tap theo d& nghi cua cac khoa; tham muu quan ly, huéng dan, tong két, dé xuat
khen thuéng hoat dong ctia doi ngii ¢6 van hoc tép.

b) Chu tri, phbi hop véi cac don vi chitc nang tiép nhén, b tri, sép xép,
ban giao nguoi hoc cho cac don vi lién quan.

¢) La don vi thudng truc cong tac thi dua, khen thudng, ky luét dbi véi
nguoi hoc.

d) Giai quyét cac thu tuc cho ngudi hoc thoi hoc, nghi hoc, xin bao luu két
qua hoc tap theo quy dinh.

d) Pinh ky t6 chiic cic hdi nghi di thoai gitta Ban Giam déc Hoc vién véi
nguoi hoc.

e) T6 chirc céc hoat dong tu vén, huéng nghiép, dao tao k§ nang mém cho
nguoi hoc.

g) Tham muu x4y dung vin ban huéng dan, quy ché, quy dinh dé quan
ly céc céu lac bd chuyén nganh cta nguoi hoc.

h) Tham muu, t6 chtrc thuc hién cong tac tu van tdm Iy, ho tro stc khoe
tinh than cho sinh vién.

4. Thuec hién cdc ché dp, chinh sdch doi véi nguwoi hoc

a) Tuyén truyén, hudng dén va td chirc giai quyét cac ché do, chinh sach
cua Nha nudc lién quan dén nguoi hoc theo quy dinh nhu: hoc béng (tai tro,
khuyén khich hoc tap), vay von di hoc, tro ca"ip kho khan dot xuét, hoc phi, mién,
giam hoc phi, trg cap xa hoi di véi ngudi hoc.

b) Tham muu, gidi quyét va quan 1y viéc thuc hién ché d4, chinh sach déi
vo1 nguoi hoc theo quy dinh.

5. Cong tac bdo dam an ninh, trit tw truwong hoc

a) Tham muu ban hanh ndi quy, quy dinh, trién khai thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, béo cdo tinh hinh, két qua thyc hién céc véan ban chi dao, hudng
dan cua co quan chirc ning vé cong tac bao dam an ninh, trat tu, an toan truong
hoc, phong chéng to1 pham, t€ nan xa hgi trong ngudi hoc.

b) Phdi hop véi cac don vi va céc co quan chirc ning dé giai quyét cac
van dé an ninh, trat tu lién quan dén nguoi hoc.
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¢) Thuong xuyén theo doi tinh hinh, chu dong phong ngtra, ngin chin
viéc kich dong, 16i kéo nguoi hoc tham gia cac hoat dong giy mat an ninh, trat
tu, phong chdng t6i pham, té nan xa hoi.

6. Cong tac cuwu sinh vién, hoc vién

a) Td chirc, duy tri va két ndi hoat dong cua Hdi cuu sinh vién, hoc
vién; dinh huéng, phat huy vai trd cyuu sinh vién, hoc vién dé tuyén truyén,
quang ba hinh anh cua Hoc vién.

b) Két nbi cac don vi trong va ngoai Hoc vién dé tai tro hoc béng cho
nguoi hoc.

¢) Ch tri t chirc cac hoat dong két ndi, phuc vu cong ddng trong Hoc vién.¢~




