TRUNG UCNG POAN TNCS HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

86:J43/QD-HVTTNVN Ha Ngi, ngay 4 {thang 3 ndm 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu
cia Trung tam Thong tin - Thu vién

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 1769/0P-TTg ngay 10/10/2011 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc ning cap Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam thanh co sé gido duc
dai hoc cong ldp trong hé thong gido duc quoc dan;

Can cw Quy ché té chitc va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam ban hanh kém theo Nghi quyét sé 32/NQ-HPHV ngay 20/11/2024 ciia
Hoi dé‘ng Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam,

Cdn cir Quyét dinh s6 692/QD-HVTTNVN ngay 28/8/2025 ciia Giam doc
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam vé viéc déi tén Bao tang Tuéi tré - Thu
vién thanh Trung tdm Théng tin - Thu vién truc thugc Hoc vién Thanh thiéu
nién Viet Nam,

Xét d@é nghi ciia Trung tdm Théng tin - Thu vién va Vin phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém vu
cia Trung tdm Thong tin - Thu vién, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Trung tdm Thong tin - Thu vién, Vin phong, cac don vi va ca nhan
¢6 lién quan cin cr quyét dinh thi hénh.*/
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QUY DINH
Chirc ndang, nhiém vu ctia Trung tam Thong tin - Thuw vién,
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ~)3/OD-HVTTNVN,
ngay 117 %/2026 cia Gidm déc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Piéu 1. Chitc ning

Trung tdm Thoéng tin - Thu vién (Trung tdm) cé chic nang tham muu
Giam dbc Hoc vién vé to chie, quan ly, nghién ctu phat trién, khai thac hé
thong thong tin va thu vién phuc vu cdng téc quan 1y, dao tao, nghién ctru khoa
hoc va cac hoat dong khac ciia Hoc vién.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Tham muu cho Giam ddc Hoc vién xay dung chién luoc, ké hoach phat
trién, phuong thuc td chie, quan tri hoat dong thdng tin - thu vién phu hop véi
chién lugc phat trién ciia Hoc vién trong timg giai doan, xay dung Trung tam
phat trién theo hudng toan dién va hién dai héa.

2. Xay dung, t6 chirc, phét trién, quan 1y tai nguyén thong tin

a) Xay dung ké hoach bd sung, phat trién nguén tai nguyén thong tin;
quan ly, khai thac, chia sé tai nguyén thong tin & ca dang in 4n va dang s6 cho
nguoi dung tin trong va ngoai Hoc vién.

b) Chu tri cong tac t6 chirc xay dung hoc lidu: xay dung ké hoach va phdi
hop véi cac khoa va don vi khac dé suu tdm, xuat ban, mua sdm hoc liéu (gido
trinh, bai giang, tai liéu tham khao, bang dia, co s¢ dir liéu dién tu,...) phuc vu
cho cac mon hoc trong chuong trinh dao tao cia Hoc vién.

¢) Tiép nhén, luu chiéu tai lidu ndi sinh do Hoc vién xuét ban bao gom:
sach gido trinh, tap bai giang, sach chuyén khao, ludn an tién si, luan van thac s,
khéa luan tbt nghiép, dé tai khoa hoc, ki yéu héi thao, hoi nghi,...

d) T4 chirc phuc vu, huéng dan khai thac, st dung cac san pham, dich vu
thong tin - thu vién cho ngudi dung tin ¢6 hiéu qua.

d) Bién muc tai liéu, tao lap cac chi muc theo chuén qudc té vé mé ta dix
liéu. X4y dung hé thdng tra ciru tim tin thich hop.

e) T churc, bao quan kho tai liéu thu vién truyén théng; bao dam trang
thai vat ly cta tai liéu s, diéu kién dé doc thong tin, tai tao cac tai liéu sb.

g) Suu tam, chinh ly, bao ton cac tai lidu, hién vat vé qua trinh xay dung
va phat trién ctia Hoc vién.

3. Xay dung, phat trién thu vién sb

a) Nghién ciru, xay dung va phat trién thu vién so: thu thap, khai thac va
chia sé tai nguyén thong tin s6, ddm bao bao méit thong tin, ban quyén tic gia,
quan ly va phén quyén truy cap tai khoan cho nguoi dung tin.
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b) Tao lap co so dir liéu, s6 hoa, chuyén ddi cac loai hinh tai liéu truyén
thdng sang dang s6; mua quyén truy cép tai nguyén thong tin & cac Trung tam
thong tin - thu vién khac phu hop véi chuyén nganh dao tao, nghién ctru cua
nguoi dung tin.

¢) T6 chirc luu trit, phuc vu dif liéu sé.

4. Nang cao trinh d6 cho can bo thu vién, kién thic thong tin cho nguoi
dung tin

a) Nghién ctru, Gng dung céc tiéu chuan va céng nghé tién tién vao cong
tac thu vién. Tham muu boi dudng chuyén mén nghiép vu, kién thuc lién quan
t6i tin hoc, ngoai ngit, chuyén déi sé cho can bd thu vién nhim phat trién ngudn
nhan luc cé chét lugng.

b) T6 chirc hudng din cho ngudi dung tin khai théc va su dung hiéu qua
ngudn tai nguyén thong tin ciia Hoc vién va céc ngudn bén ngoai; nang cao kién
thirc thong tin cho nguoi dung tin.

5. Phat trién quan hé hop tac

a) Hop tac vai cac trung tam thong tin, thu vién, cac td chire khoa hoc, céc
trudng dai hoc trong va ngoai nudc trong linh vuc phdi hop bd sung va trao ddi
tai liéu, chia sé nguén luc thong tin va cung cép cac dich vu thong tin - thu vién
dap ung kip thoi nhu cau ciia ngudi st dung.

b) Phat trién van héa doc, xay dung théi quen, nhu ciu k¥ ning va phong
trao doc dbi voi ngudi dung tin, td chirc cac ngay hoi doc sach, ngay sach Viét
Nam.

6. Nhiém vu khac

a) Dinh ky cap nhat, 14p bao céo théng ké lién quan t6i cong tac thong tin
- thu vién.

b) Quan ly, dénh gid va str dung c6 hiéu qua ngudn nhan lyc ctia Trung tam;
thuc hién ké hoach chung ctia Hoc vién vé quan ly vién chirc, nguoi lao dong.

¢) Quan ly va sir dung c6 hiéu qua tai san duoc giao theo quy dinh cla
phép luat hién hanh va ctiia Hoc vién.

d) Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc Hoc vién giao./.Ay




