TRUNG UGNG DOAN TNCS HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM Péc lap — Tu do — Hanh phic
$é: 200 /QP-HVTTNVN Ha Néi, ngayS thing 6 niim 2020
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc thudc Hoc vién Thanh thiéu nién Vlet Nam

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cu Quyét dmh s6 1769/QD-TTg ngay 10/10/2011 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc ning cap Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam thanh co s&

gido duc dai hoc cong lap; \1

Can ctt Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu Viét
Nam ban hanh kém theo Quyét dinh 50 326‘0 -QD/TWDTN-BTC ngay 10/5/2017
ctia Ban Bi thu Trung wong Poan TNCS Ho Chi Minh;

Can ctr Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phil quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc;

Can cf Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé

sua,ﬁm bb sung mot so diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta
Chinh phu quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can ctt Thong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 ndm 2018 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung
tdm ngoai ngf, tin hoc;

Can et Quyét dinh s6 199/QD-HVTTNVN ngay 15/6/2020 ctia Giam déc
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam vé viéc thanh 1ap Trung tAm Ngoai ngit -
Tin hoc thuée Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Xét dé nghi cua Trung tdm Ngoai ngi - Tin hoc,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che td chirc va hoat dong
ctia Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc thuéc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lye ké tir ngay ky.
Piéu 3..Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc, cac don vi va c4 nhén co lién
quan cin ctr quyét dinh thi hanh.
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QUY CHE
To chirc va hoat dong ciia Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc
thudc Hoc vién Thanh thieu nién Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 200/0D-HVTTN ngay 15/6/2020
cua Gidm doc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chic va hoat dong cua Trung tdm Ngoai
nglt - Tin hoc thuoc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam (sau ddy goi tat 1a
Trung tam) bao gbm: T chirc bd may, nhén su; hoat dong day hoc; tai chinh, tai
san; thanh tra, kiém tra, khen thuéng va xi 1y vi pham.

2. Quy ché nay duogc dp dung d6i voi Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc
thudc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam va t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri phap Iy ciia Trung tim |

« Trung tdm Ngoai ngt - Tin hoc thuoc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam la don vi sy nghi€p hach todn doc lap theo nguyén tac tu chu, tu chiu trach
nhiém vé kinh phi va hoat dong; trung tdm dugc su dung con diu va mo tai
khoan riéng dé giao dich.

Tén giao dich tiéng Viét: Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc.

Tén giao dich tiéng Anh: The Foreign Languages and Informatics Center

Dia chi tru s& ctia Trung tdm: Phong 206, t?mg 2, nha D, Hoc vién Thanh
thiéu nién Viét Nam, sé 3 phé Chua Lang, phuong Lang Thuong, quan Déng
Da, thanh phé Ha Nbi.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia Trung tim.

1. T chue dao tao, bdi dudng va to chic thi cap ching chi ngoai ngi, tin
hoc cho sinh vign Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam, can bd, cong chirc, vién
chirc cac ban, don vi thudc co quan Trung vong Poan va cac cd nhan cé nhu cau
theo quy dinh cua phap luat.

2. Lién két, phdi hop véi cac don vi dé dao tao, bdi dudng, nang cao trinh
d6 ngoai ngfr, tin hoc cho cac t6 chirc va ca nhéan cé nhu cau.

3. Xay dung chuong trinh ddo tao, bdi dudng va céc tai liéu phuc vu dao
tao, boi dudng ngoai ngi, tin hoc.



4. Cung cép cac dich vu tu van, chuyén giao k¥ thuat céng nghé thong tin
cho cac don vi va cd nhan c6 nhu cau.

5. C6 trach nhiém dong gdp kinh phi cho cong tac quan ly va nang cao doi
séng can b, vién chtc Hoc vién.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cuia Giam dbe Hoc vién
Thanh thiéu nién Viét Nam.

Chuong I1
TO CHUC, BO MAY VA NHAN SU’

Dieu 4. Co cau to chirc ciia Trung tam

Trung tam cé Giam doc, 01 Phé giam va cac bd phan chuyén mon, nghiép
vu do vién chuc, giang vién ctia Hoc vién ki€ém nhiém va mdt s6 nhan sy lam
viéc theo ché do hgp dong cong viéc.

Can clr vao quy mé va chuong trinh ddo tao, Gidm ddc trung tdm quyét
dinh thanh 13p cac b phan chuyén moén, nghiép vu thuéc Trung tdm. Nhiém vu
cu thé cua bd phan chuyén moén, nghiép vu do Giam déc trung tam quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Giam ddc, Pho giam déc Trung tim

1. Giam déc Trung tdm do Gidm dbc Hoc vién b6 nhiém. Giam dbc Trung

tam phai dam bdo tiéu chuén chtrc danh theo quy dinh cua Hoc vién va co quan
Trung wong Doan. Bén canh d6 can dam bao mot trong hai ti€u chuan sau:

- Tét nghiép dai hoc ngoai nglt hoac tdt nghiép dai hoc va cé ching chi
ngoai ngit toi thiéu bac 3 theo Khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét
Nam hodc tuong duong.

- T6t nghiép dai hoc tin hoc hosc tét nghiép dai hoc va c¢é chimg chi Gmg
dung cong nghé thong tin co ban theo Chuéan k¥ ning st dung cong nghé thong
tin hoac twong duong theo quy dinh hién hanh cia B§ Gido duc va Dao tao va
B6 Thong tin va Truyén théng.

2. Giam ddc Trung tAm c6 nhiém vu va quyén han sau:

- Lap ké hoach, to chtrc thuc hién, giam sat, danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu cua Trung tam.

- Quyét dinh vé cong tac to chuc, nhan su va bé may cta Trung tim theo
quy dinh cua Hoc vién.



- Quyét dinh vé cong tac tai chinh, tai san va quan ly co s¢ vét chat cua

Trung tdm theo quy dinh ctia Hoc vién.

- Quén ly, cap phat van béang, chtng chi, x4c nhan két qua hoc tap cua hoc
vién theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao va Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam.

3. Phé giam dbc trung tdm la ngudi giup Giam déc trung tAm trong viéc
quan ly, didu hanh cac hoat dong ciia Trung tam.

Phé Giam déc Trung tdm do Gidm déc Trung tdm d& nghi Gidm dbc Hoc
vién bbé nhiém. Phé gidm dbc Trung tdm phai dam bao tiéu chuén chic danh

theo quy dinh ctia Hoc vién va co quan Trung wong Doan.
Piéu 6. Nhiém vu, quyén han, tiéu chuin cia gido vién Trung tim

1. Nhiém vu: Gido vién cua Trung tam (gém gido vién co hitu, gido vién
hop dong, thinh giang) c6 nhiém vu giang day, hudng dan thuc hanh theo dung
muc tiéu, ndi dung, chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan bai, chdm
bai, 1én 16p day du, ding giod; quan ly hoc vién trong cac hoat dong do Trung
tdm tO chire; tham gia cac hoat dong cua to chuyén mon.

«

Gift gin pham chat, uy tin, danh dy nha gido; doan két, gitp d& cac dong
nghiép; guong mau trudc hoc vién, tén trong nhan cach, doi xir cong bang va
bao vé cac quyeén va lgi ich chinh dang cua hoc vién.

2. Quyén han: Puoc Trung tdm tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu; dugc
theo hoc céac 16p dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dé nang cao trinh
do va dugc huong moi quyén loi vé vt chét, tinh than; dugc chiam séc, bao vé
stic khoé theo céc ché do, chinh sach quy dinh déi véi nha gido;

3. Tiéu chuan: Gido vién Trung tAm phai c6 bang dai hoc tré 1én phit hop
v6i chuong trinh dugc phan cong giang day va cac tiéu chudn khac theo quy
dinh ctia B9 Gido duc va DPao tao.

Chwong LI
HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Dieu 7. Chwong trinh, tai liéu day hoc

1. Trung tdm s dung céac chuong trinh do. B$ Gido duc va Dao tao ban
hanh; tu bién soan hodc lua chon cdc chuong trinh tai li€u cia cac co s¢ gido
duc dai hoc, cao dang; céc t6 chuc gido duc trong nudc va quoc t€ phu hop nhu
cau nguoi hoc va kha nang dap Uing cua Trung tam.



2. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém truéc phap luit va trudc co quan
quan ly gido duc vé ndi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai trung tam; dong
thoi ¢6 trach nhiém bdo cdo Giam dbéc Hoc vién céc chuong trinh, tai li€u day
hoc duogc st dung tai trung tam.

Dieu 8. Tuyen sinh

1. Hang nam, Trung tAm x4y dung ké hoach tuyén sinh va thong bdo cong
khai c4c thong tin vé khoa hoc gém: Chuong trinh, tai li€u day hoc, muc tiéu
chuan dau ra, diéu kién hoc tap, gido vién, phuong thirc kiém tra danh gia, xac
nhan két qua hoc tép, thoi gian khai giang, hoc phi va cac thong tin can thiét
khac.

2. Déi véi ké hoach tuyén sinh cac khoa hoc thiét ké theo nhu cau riéng
cua nguoi hoc, céc théng tin vé khéa hoc duge trung tdm théng nhat véi hoc
vién va thong bao cong khai trudce thoi diém khai giang khéa hoc.

Piéu 9. Hoat dong day hoc

1. Hoat dc}hg day hoc dugc t churc linh hoat theo hinh thirc day hoc truc
tiép hosc truc tuyén hodc truc tiép két hop véi truc tuyén.

<

2. Hoc vién duoc td chic hoc va quan ly theo 16p hoc. Mbi 16p hoc c6 mot
can bo hodc gido vién theo ddi, quan ly.

Piéu 10. Thi, kiém tra, danh gi4

1. Déi véi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc dé cip
chimg chi ctia hé thong gido duc qudc dan, Trung tam t6 chirc thi, cip chung chi
khi du diéu kién vé t6 chic thi va cdp chimg chi ngoai ngf, tin hoc theo quy
dinh cia B Gido duc va Dao tao.

2. Doi voi cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngoai ngit, tin hoc khac
Trung tdm t6 chtrc kiém tra, danh gid va cap giay xac nhan hoan thanh.

Picu 11. Lién két dao tao, boi dwdng va hop tic qudc té

1. Trung tgim thuc hién lién két dao tao, boi dudng ngoai ngtt, tin hoc véi
cac co s& gido duc thude dia ban duoc cap phép hoat dong, trén co s& dap ung
nhu cau cia nguoi hoc va phu hop véi diéu kién, kha nang cua Trung tdm. Khi
thuc hién lién két dao tao phai ¢6 hop ddng gilta hai bén. Hop dong phai quy
dinh 3 vé ndi dung day hoc, kinh phi, doi ngii gido vién, hinh thirc day hoc, dia
diém t6 chirc va trach nhiém ctia m&i bén. Sau khi ky két hop ddng phai béo c4o
vo1 Hoc vién.



2. Trung tAm thyc hién cac hoat dong hop tac qudc té dé phat trién chuong
trinh, doi ngfl dap tng xu thé hoi nhap va nang cao chit luong dao tao bdi dudng
cua Trung tdm. Céc hoat dong hop tac qubc té phai phu hop véi didu kién, kha
ndng cua Trung tdm va tudn thu cac quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Quén Iy hoc vién

Hoc vién cua Trung tdm la nhiing nguoi dang theo hoc mdt hay nhiéu
chuong trinh tai Trung tam.

1. Nhiém vu cuta hoc vién: Thuc hién day du cac yéu cau vé hoc tap, thuc
hanh do Trung tdm dé ra; gii gin va bao vé tai san cua trung tam; dong hoc phi
day du va dung han.

2. Quyén loi cua hoc vién: Puogc Trung tdm tén trong va doi xir binh
déng; dugc cung cap déy du thong tin ve viéc hoc tdp clia hoc vién; duoc chon
chuong trinh, hinh thiec, dia diém hoc phu hop véi diéu kién, kha ning ctia hoc
vién va cua Trung tAm; dugc tao diéu kién dé chuyén dbi chuong trinh, hinh
thire, noi hoc tap néu cé nguyén vong va dugce noi chuyén dén tiép nhan.
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Chuong IV
TAI CHINH VA TAI SAN

Dieu 13. Tai san va quén 1y, sit dung tai san

1. Tai san cta Trung tAm bao gém: Phong hoc, phong lam viéc, cac trang
thiét bi va tai san duogc Hoc vién giao cho Trung tam quan ly va str dung; céc tai
san dugc hinh thanh tir hoat dong cta Trung tam.

2. Trung tdm quan ly va st dung tai san theo quy dinh ctia Hoc vién. Hang
ndm, Trung tdm phai t6 chirc kiém ké danh gia lai gia tri tai san cta Trung tAm
va thuc hién ché do bdo cdo theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 14. Nguon tai chinh va quan Iy, str dung tai chinh
1. Nguén tai chinh:
a) Ngudn vdn vay theo quy dinh ctia phap luét;

b) Céc khoan dau tu, biéu, tang, vién trg, tai tro khong hoan lai theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Hoc phi thu tir nguai hoc theo quy dinh ctia phép luat;
d) Céc ngudn thu hop phap khac (néu c6).



2. Trung tdm tu chiu trach nhiém quan ly va st dung tai chinh cua trung
tam; chép hanh déy du céc ché d6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké
bao cdo dinh ky va cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Hoc vién.

Chuwong V
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tdm x4y dung va phat trién hé théng cac didu kién dam bao chat
luong néi bo, dinh ky héng nam trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia t6
chire va hoat dong cua trung tdm theo céc quy dinh hién hanh.

2. Trung tdm chju sy thanh tra, kiém tra cua cac co quan nha nudc co
thdm quyén dé dam bao didu kién va chat luong gido duc cam két. Két qué thanh
tra, kiém tra v& t§ chuc va hoat dong cua Trung tdm phai dugc cong khai cho
ngudi hoc va xa hoi biét, gidm sat.

Diéu 16. Khen thuéng

« 1. Tép thé, c4 nhan thuc Trung tAm thyc hién t6t Quy ché nay; c6 nhiéu
thanh tich dong gép cho su phat trién va nang cao chét luong hoat dong dao tao,
boi dudng cua Trung tdm s€ duoc khen thudng theo quy dinh cia phdp luat.

2. Hoc vién trung tdm c6 thanh tich trong hoc tdp va rén luyén duoc
Trung tdm va cac cip quan ly khen thuéng theo quy dinh ctia phéap luat.

Picu 17. Xir ly vi pham

Tap thé, c4 nhan thude Trung tdm vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh
chit va muc do vi pham bi xtr ly ky luat, xr phat hanh chinh hodc truy ctru trach

nhiém hinh sy theo quy dinh cta phép luét; néu gdy thiét hai phai boi thuong
theo quy dinh cia phép luat.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Piéu khoin thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh
thuc hién, néu cé nhitng diém can stra ddi, bd sung, Giam déc Trung tdm tong
hop va trinh Gidm déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.



