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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Phin hiéu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai Thanh pho H6 Chi Minh

GIAM POC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc; Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc; Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 quy dinh chi tiét
va huong dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc,

Can cu Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam ban hanh kém theo Nghi quyét s6 20/NQ-HPHV ngay 15/8/2023 cua Héi
dé‘ng Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Cdn cir Quyét dinh s6 3728/QD-BGDDT ngay 09/11/2023 ciia BS Gido duc
va Pdo tao vé viéc thanh lap Phan hiéu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai
Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 577-OP/TWDTN-BTC ngay 30/5/2024 ciia Ban Bi thw
Trung wong Doan vé viéc két thiic hoat dong cua Phan vién Hoc vién Thanh thiéu
nién Viét Nam tai Thanh phé’ Hé Chi Minh.

Cdn cir Céng van s6 3566-CV/TWPTN-BTC ngay 30/5/2024 cua Ban Bi
thu Trung wong Doan vé di thdo Quy ché té chirc va hoat dong cua Phan hiéu
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai Thanh phé' H6 Chi Minh;

Xét dé nghi ciia Phén hiéu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai Thanh
phé Hé Chi Minh va Phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
ctia Phan hiéu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai Thanh phd Hd Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho
Quyét dinh sé 949/QD-HVTTNVN ngay 27/12/2023 ciia Giam déc Hoc vién
Thanh thiéu nién Viét Nam.

Piéu 3. Phong T6 chirc - Hanh chinh, Phén hiéu Hoc vién Hoc vién Thanh
thiéu nién Viét Nam tai Thanh phé HO Chi Minh, cac don vi va c4 nhan c6 lién
quan can cir quyét dinh thi hanh.
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Phan hleu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
tai Thanh pho Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42b/QD-HVTTNVN ngayA2- /b /2024
cua Gidm doc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vi tri phép ly, chirc ning, nhiém vu, quyén han,
moi quan hé cong tac, td chirc va hoat dong ciia Phan hiéu Hoc vién Thanh thiéu
nién Viét Nam tai Thanh phé H5 Chi Minh (sau day goi tit 1a Phén hiéu).

2. Quy ché nay &p dung dbi véi cac don vi, td chire va ca nhan thude Phén
hiéu; cac don vi, to chirc v ca nhan thude Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
co lién quan dén té chuc va hoat dong ctia Phan hiéu.

Diéu 2. Vi tri phap ly

1. Phén hiéu l1a don vi truc thudc Hoc vién Thanh thleu nién Viét Nam (sau
day goi tit 1a Hoc vién), duge thanh 1ap theo Quyét dinh sb 3728/Qb-BGDDT
ngay 09/11/2023 cua Bd truong B6 Gido duc va Do tao. Phan hiéu hoat dong
theo quy dinh cua phap luat vé gido duc dai hoc, cac quy dinh khac cé lién quan
cua phap luat va quy dinh cia Hoc vién.

2. Phéan hiéu thuc hién mot phéan chirc nang, nhiém vy, quyén han cta Hoc
vién theo sy phan cap, uy quyen ciia Gidm doc Hoc vién; bo cdo Uy ban nhan
dan Thanh ph H6 Chi Minh vé c4c hoat dong lién quan dén thdm quyén quén ly

cua dia phuong.

3. Phén hiéu c6 con dau va tai k!mén riéng dé thuc hién cac giao dich theo
quy dinh cua phap luat va theo uy quyén ctia Giam déc Hoc vién.

4. Tén giao dich cta Phén hiéu:

Tén tiéng Viét: Phén hiéu Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam tai Thanh
phd Hb Chi Minh.

Tén tiéng Anh: Vietnam Youth Academy - Ho Chi Minh Campus

Tén viét tit: VYA - HCMC

5. Tru s& ctia Phan hiéu: S6 261 Hoang Hitu Nam, Phudng Tan Phu, Thanh
phd Tha Birc, Thanh phd H6 Chi Minh.

Dién thoai: 028.54480712

Website: http.//vya2.edu.vn




Piéu 3. Chirc nang cia Phan hiéu

1. Bao tao trinh d¢ dai hoc, sau dai hoc theo quy dinh ctia B6 Gido duc va
Dio tao; phan cp ctia Hoc vién.

2. Bdi dudng kién thirc va nghiép vu cho déi ngii can bo Doan, Héi, Déi va
doan vién thanh nién.

3. T6 chirc nghién ctru khoa hoc vé thanh thiéu nhi, cong tac doan va phong
trao thanh thiéu nhi.

4. Huéng dan céc tinh, thanh Poan va céc co sé dao tao, boi dudng doi ngii
can bo Poan, Hoi, Doi.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Phan hiéu

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién dai han, trung han, cac quy
dinh, quy ché té chirc va hoat dong cta Phan hiéu trinh Giam déc Hoc vién phé
duyét va trién khai thyc hién sau khi dugc phé duyét;

2. Tham muu va giap Gidm dbc Hoc vién thuc hién cac hoat dong quang
ba tuyén sinh, tuyén sinh, dao tao, quan ly dao tao trinh d¢ dai hoc, sau dai hoc tai
Phan hiéu theo quy dinh cta phép luat, quy dinh cia Hoc vién va phén cép cua
Giam déc Hoc vién;

3. Tham muu, dé xuét voi Giam déc Hoc vién dinh hudng, cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cua Phén hiéu; td churc thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé duoc giao, chu dong tim kiém, khai thac cac ngudn luc va thuc hién
céc bién phap nang cao chit lugng, hiéu qua hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia Phan hiéu theo quy dinh cta phéap luit, quy dinh ctia Hoc vién va phén cép
ctia Giam déc Hoc vién;

4. Tham muu va giup Giam dbc Hoc vién thuc hién cac hoat dong bdi
dudng d6i ngli can by Poan, Hoi, Poi va doan vién, thanh thiéu nién theo ké
hoach, quy dinh ctia phap luét, quy dinh ciia Hoc vién va phan cép cta Giam dbc
Hoc vién;

5. Tham muu va giup Giam déc Hoc vién té chirc cung tmg céc dich vu dao
tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cta
Hoc vién va phan cép ctia Giam déc Hoc vién;

6. Tham muu va giup Giam déc Hoc vién quan ly nguoi hoc, bio dam
quyén, loi ich hop phép ctia ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luét, quy dinh cta
Hoc vién va phan cip ctua Giam déc Hoc vién; chi déng phéi hop véi gia dinh
ngudi hoc, céc td chire, ¢a nhéan co lién quan nhdm nang cao uy tin va chat lugng
dao tao, bdi dudng tai Phan hiéu;

7. Tham muu va giup Giam déc Hoc vién thuc hién cong tac y té hoc duong,
thong tin - thu vién, bao dam chét lugng dao tao, khao thi, thanh tra gido duc, ing
dung cong nghé théng tin, hanh chinh - téng hop, tai chinh - ké toan va quan ly
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tai san tai Phan hiéu theo quy dinh cia phap luét, quy dinh ciia Hoc vién va phén
cép ctia Giam dbc Hoc vién;

8. V& quan ly noi b Phan higu:

a. Xay dung va trinh Gidam d6c Hoc vién phé duyét ké hoach cong tac hiang
nim ctia Phan hiéu; dé xuét lich cong tac, lam vi¢c cua lanh dao Hoc vién trong
linh vurc cong tac ctia Phan hiéu; xay dung danh muc céng viéc, nhiém vu thuong
xuyén hang nam cua Phan hiéu;

b. Xy dung va trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh, té chirc thi hanh Quy
ché td chirc va hoat dong ctia Phan hiéu; t6 chirc thuc hién cac quy ché, quy trinh,
huéng dan ctia phép luét va ciia Hoc vién trong linh vuc cong tac ciia Phéan hiéu;
xdy dung va thyc hién quy dinh, huéng dan vé 1& 16i lam viéc va mdi quan hé
cong tac cua cac td chire, cd nhan trong Phan hiéu; xay dung quy dinh, thu tuc
hanh chinh thyc hién céng viéc, nhiém vu cia Phan hiéu;

¢. Thuc hién quén ly vién chirc, ngudi lao dong cia Phan hiéu theo quy dinh
cua phép luat, quy dinh ctia Hoc vién va phan cép ciia Gidm déc Hoc vién;

d. Thuc hién cong tac vén thu, luu trit cia Phén hiéu; lap, quéan ly va ndp
luru trix hé so cong viée theo quy dinh;

d. Quan ly, sir dung va bao vé tai san, trang thiét bi, dét dai do Nha nudc,
Trung wong Poan va Hoc vién cép hoic giao; thyuc hién cc quy dinh vé tai chinh,
tai san ciia Hoc vién va phap luat;

e. Thuc hién ché do bao céo, théng ké theo quy dinh hoic theo yéu céu cta
Hoc vién va cac co quan chirc niing ¢ tham quyen chap hanh cong tac thanh tra,
kiém tra cia Hoc vién va céc co quan c6 thdm quyén theo quy dinh;

g. T6 chic trién khai, tong két cac phong trao thi dua, céc hoat dong vin
héa, vin nghé, thé duc, thé thao, quyén gop ung hd... do Hoc vién hoic céc co
quan, t6 chirc, don vi td chirc phat dong theo quy dinh hodc phan cong;

h. Bdo céo va dé xuét v6i Giam dbe Hoc vién vé nhimg kho khin, vuong
méc va giai phap khic phuc, néng cao hiéu qua cong tac ciia Phan hiéu.

9. Phéi hop v6i cac don vi, ca nhén trong va ngoai Hoc vién trong pham vi
chirc nang, nhiém vu ctia Phan hiéu va su phan cong cua Giam dbc Hoc vién.

10. Thyc hién céc nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap luét
hodc phén cdng ctia Giam dbc Hoc vién giao.

Diéu 5. Trach nhiém va méi quan h¢ cong tic cia Phéin hi¢u

Trach nhiém va mdi quan hé cong téc gitra Phan hiéu véi Hoi ddng Hoc
vién, Ban Gidm ddc Hoc vién, cac don vi thugc Hoc vién (sau day goi chung la
“don vi trong Hoc wen”) va cic t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan khac dugc thuc
hién theo Quy ché t chirc va hoat dong ctia Hoi ddng Hoc vién, Quy ché T4 churc
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va hoat dong ctia Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam, cac quy ché, quy dinh cua
Hoc vién c6 lién quan va quy dinh cu thé nhu sau:

1. Phan hiéu chiju su chi dao, lanh dao ciia Giam dbc Hoc vién, Pho giam
dbc Hoc vién phu trach Phan hiéu; c¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién, bio cdo va
chiu trach nhiém truéc Giam déc Hoc vién, Phé giam déc Hoc vién phu trach
Phén hiéu va trude phap luat vé két qua thuc hién cong viéc dugc giao.

2. Phan hiéu la diu mdi gitip lanh dao Hoc vién thuc hién quan hé véi cac
co quan, don vi trong va ngoai Hoc vién vé céc linh vuc thude pham vi chirc ning,
nhiém vu cua Phéan hiéu.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay, néu phat sinh nhitng van dé c6 lién quan dén chic niang,
nhiém vu, quyén han cuia cac don vi khac trong Hoc vién thi Giam déc Phén hiéu
c6 trach nhiém chi tri hodc phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

4. Phan hiéu c6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi khéc trong Hoc vién
dé giai quyét cac van dé do don vi khac chu tri ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém
vu ctia Phéan hiéu. Trudong hop phat sinh van dé vuot qua thim quyén hodc ¢6 ¥
kién khac nhau giita Phan hiéu véi cac don vi khac trong Hoc vién thi Gidm déc
Phén hiéu c6 trach nhiém bao cao véi Giam dde Hoc vién hodc Phé giam déc phu
trach Phan hiéu theo quy dinh.

Pidu 6. T6 chirc Pang, doan thé tai Phin hiéu

1. Chi b Phéan hiéu la chi bd truc thugc Pang bé Hoc vién, hoat dong theo
diéu 1é cuia Dang Cong san Viét Nam va cac quy dinh, nghi quyét ctia Pang Gy
Hoc vién.

2. Cong doan Phan hiéu la Cong doan bd phén truc thuée Cong doan Hoc
vién. Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Phan hiéu 1a co s& Poan truc thudc
Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh Hoc vién. C4c té chirc xa hoi tai Phan
hiéu hoat dong trong khudn khé phap ludt va cac quy dinh cla céc t6 chirc chinh
tri - xa hoi.

Chuwong II
CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHAN HIEU

Diéu 7. Co chu td chirc cia Phan hiéu

1. B6 may cua Phén hiéu gém c6:

a. Giam ddc Phan hiéu va khong quéa 02 Phé giam ddc Phan hiéu
b. Phong Hanh chinh - Téng hop

c. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
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d. Khoa Céng tac thanh thiéu nién

d. Khoa Chinh tri hoc

e. Cac don vi khac thudc Phan hiéu do Giam déc Hoc vién quyét dinh thanh
lap phii hgp véi nhu cau phat trién cta Phan hiéu, theo quy dinh cua phap luat,
Trung wvong Poan va Hoc vién.

2. Viéc thanh 14p, sap nhép, chia tach, giai thé cic don vi thudc Phan hiéu
do Giam déc Hoc vién quyét dinh sau khi xin y kién ciia Pang ty va Hoi déng
Hoc vién.

Piéu 8. Giam dbc Phan hiéu

1. Giam d6c Phan hiéu la ngudi chju trach nhiém quan ly, diéu hanh céac
hoat dong ctia Phan hiéu theo quy dinh cua phap luit va cia Hoc vién. Giam déc
Phén hiéu phéi béo cdo cong tac, chiu sy kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém
trude Giam dée Hoc vién, Phé glam déc Hoc vién phu trach Phan hiéu, trudc Hoi
ddng Hoc vién va trude phép luat vé hoat dong ctia Phan hiéu.

2. Gidm doc Phan hiéu do Giam déc Hoc vién bd nhiém; nhiém ky cua
Giam déc Phan hiéu 13 05 ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai theo quy dinh.

3. Giam ddc Phan hiéu phai c6 phim chét chinh trj, dao duc tét, 6 trinh do
tién s, ¢6 uy tin khoa hoc va ¢6 kinh nghiém quan ly hodc giang day dai hoc.

Céc dleu kién, tiéu chudn khéc, quy trinh, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
tlr chire, mién nhiém, luén chuyén, diéu ddng, biét phai Giam déc Phan hiéu thuc

hién theo Quy ché té chirc va hoat ddng ciia Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam
va c4c van ban c6 lién quan.

4. Nhiém vu va quyén han ciia Gidm déc Phan hiéu

a. Cén ctr vao chién luge, ké hoach phét trién Phén hiéu, ké hoach dai han,
ké hoach hang nam di duoc Giam doc Hoc vién phé duyét, Giam ddc Phan hiéu
ban hanh va té chirc thuc hién ké hoach d6i v&i cac nhiém vu cu thé v& moi hoat

dong cua Phan hiéu phu hop véi quy dinh cua phap luat, quy dinh ctia Hoc vién
va phan cap, uy quyen ctia Giam dbc Hoc vién.

b. T4 chirc thyc hién céc nhiém vy, quyén han ciia Phan hiéu dugc quy dinh

tai Dleu 4 Quy che nay theo quy dinh cua phép luat, quy dinh ctia Hoc vién va
phan cép, dy quyén ctia Gidm déc Hoc vién.

¢. Ban hanh céc néi quy, huéng dan, quy trinh n01 b6 cta Phan hiéu va cac
van ban hanh chinh dé t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua Phén hleu phu

hop vai quy dinh cta phép luat, quy dinh ctia Hoc vién va phan cip, uy quyén cia
Giam dbc Hoc vién.

d. Xac nhén céc théng tin vé vién chii, nguoi lao dong va ngudi hoc thude
thim quyén quan ly cua Phan hleu theo cac quy dinh cua phap luét, quy dinh cta
Hoc vién va phan cép, Gy quyén ciia Giam déc Hoc vién.
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d. Ky céc van ban phéi hop, thoa thuan véi cac co quan, té chirc, c4 nhan
dé thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Phén hiéu theo quy dinh cua phép luat, quy
dinh ctia Hoc vién va phén cap, uy quyén ctia Giam déc Hoc vién.

e. Thong bao két luan, y kién chi dao cua Giam déc Hoc vién vé céc mat
cong tac cua Phan hi¢u.

A Pé xudt voi Giam dbe Hoc vién viéc thanh lap, sap nhap, giai thé, chia
tach, quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi thudc Phan hiéu.

h. D& xuét véi Giam dbe Hoc vién hodc quyét dinh theo phéan cép, uy quyén
ctia Giam déc Hoc vién vé cong tac tuyén dung, str dung, quan ly vién chirc, ngudi
lao dong; quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, lun chuyén, diéu dong
cac chirc danh lanh dao, quan ly tai Phan hiéu theo quy dinh cda phap luat, quy
dinh cua Hoc vién va phéan cép, ay quyén ciia Giam dbc Hoc vién.

i. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat,
quy dinh ctia Hoc vién hodc do Giam déc Hoc vién phan cong.

Piéu 9. Phé Giam dbéc Phén hiéu

1. Ph6 Giam ddc Phan hiéu 1a nguoi giup Gidm dbc Phén hiéu trong viéc
quan ly, diéu hanh mot s6 linh vuc cong tac va phu trach mot sb6 don vi theo su
phan cong ctua Giam dbc Phan hiéu. Trong pham vi dugc phan cong, Phé Gidm
d6c Phan hiéu phai bao cdo cong tac véi Giam dbc Phén hiéu, dugc thay mat Giam
dbc Phan hiéu giai quyét cong viée va chiu trach nhiém truéc Giam déc Phan hiu,
Giam dbc Hoc vién va phap luat.

2. Phé gigm déc Phan hidu do Giam déc Hoc vién bd nhiém; nhiém ky ctia
Phé giam déc Phan hiéu 1a 05 nam va c6 thé dugc bo nhiém lai theo quy dinh.

3. Phé Giam déc Phan hiéu phai c6 phidm chét chinh tri, dao dirc tét, c6
trinh do tién si tré 1én.

Céc didu kién, tiéu chudn khéc, quy trinh, thi tuc bd nhiém, bé nhiém lai,
tir chirc, midn nhiém, luan chuyén, didu déng, biét phai Pho Giam ddc Phén hiéu
thuc hién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam va cac van ban ¢o lién quan.

Piéu 10. Cac phong thudc Phan higu

1. Phong 1a don vi thudc Phan hiéu, chiu sy quan ly, diéu hanh cta Gidm
déc Phan hiéu va huéng dén vé chuyén mén, nghiép vu cia cac don vi ¢6 lién
quan trong Hoc vién.

2. Phong ¢6 chirc ndng tham muu va gitp Giam dbc Phan hiéu thuc hién
nhiém vy, quyén han trong céc linh vuc duge Gidm dbc Phan hiéu phan cong.

Giam déc Hoc vién quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé, chia tach va
quy dinh linh vuc chuyén mén, nhiém vy, quyén han ctia cac phong tai Phan hiéu
theo d& nghij ciia Giam déc Phan hiéu.
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3. Lanh dao phong

a. Pimg dau cac phong la cac Trudng phong; giup viéc cho Trudng phong
¢6 cac Phé truéng phong. Mbi phong cé khong quéa 02 Phé truéng phong.

b. Nhiém ky ctia Truéng phong, Phé truong phong 1a 05 nam va cé thé
dugc bd nhiém lai.

c. Truéng phong, Phoé trudng phong phai c6 trinh d§ dai hoc trd 1én va dam
bao céc tiéu chuén chic danh theo quy dinh cua Hoc vién va Trung uvong Doan.

Céc diéu kién, tiéu chudn khéc, quy trinh, tha tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phai Trudng phong, Phé trudng
phong thuc hién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Hoc vién Thanh thiéu
nién Viét Nam va cac van ban co lién quan.

d. Nhiém vu va quyén han cia Trudng phong, Pho truong phong

Trudng phong la ngudi td chic, quan 1y, diéu hanh hoat dong cua phong;
chiu trach nhiém trudc Gidm dbc Phan hiéu va phap luat vé viéc thuc hién cac
nhiém vu ctia phong. Cac nhiém vu cu thé cta truong phong bao gom:

- Tham muu va gitp Giam doc Phan hiéu quan ly, tong hop, dé xuét y kién,
t6 chire thuc hién cac nhiém vu duoc giao; chudn bi céac phuong an, ké hoach, du
thao cac quyét dinh cia Giam dbc Phan hiéu trong pham vi nhiém vy, quyén han
dugc giao.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chtre thuc hién, huéng dan céc don
vi thue hién nhiém vu theo sy chi dao ctia Giam déc Phan hiéu va giai quyét nhing
cong viéc hang ngay thudc pham vi quan ly cia phong.

- Binh ky béo cédo Giam déc Phan hiéu vé két qua cong tac cua phong.

- Phén cong nhiém vy, t6 chirc, theo doi, kiém tra va dénh gia can b, vién
chirc trong don vj vé viéc thuce hién nhiém vu dugc giao.

- Pé xuit khen thu(":mg, ky luat can bg, vién chirc thudc quyén quén ly.

- Ky va cap céc gidy to cho can bd va ngudi hoc theo U dy quyén hoic phén
cap cuia Giam déc Phan hiéu.

- Pugc thtra lenh Giam dbc Phan hiéu 1am viéc véi cac don vi ¢0 lién quan
dé giai quyét mot sb cong viéc thudc linh vuc phu trach.

- Dé xut nhu ciu tuyén dung, tiép nhan, cho thdi viéc, thuyén chuyén cong
tic, ning bac luong cua céan bd, vién chirc thude tham quyén quan ly.

Pho trucng phong la nguoi gitp viéc cho Trudng phong trong cong tac 1anh
dao, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua phong; thuc hién theo sy phén cong ctia
Trudng phong, chiu trach nhiém trudc Trudng phong, Giam déc Phan hiéu va
phép luat vé nhirng linh vuc cdng tac dugc phan cong.

Picu 11. Cac khoa thugc Phan hiéu
1. Khoa la don vi thugc Phan hiéu, chiu su quan ly, diéu hanh cia Giam
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déc Phan hiéu va huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia cac don vi c6 lién
quan trong Hoc vién.

2. Khoa c6 trach nhiém chu tri va phéi hop véi cac don vi thuc hién nhiém
vu dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa hoc.

Giam ddc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, giai thé, chia tach va
quy dinh linh vuc chuyén mén, nhiém vu, quyén han ctia cac khoa tai Phan hiéu
theo dé nghi ciia Giam déc Phan hiéu.

3. Lanh dao khoa

a. Pung dau cac khoa 13 cac Truéng khoa, giup viéc cho Trudng khoa c6
cac Pho trudng khoa; moi khoa ¢ khong qua 02 Pho trudng khoa.

b. Nhiém ky ctia Trudng khoa, Pho trudng khoa 14 05 nam va c6 thé duoc
b6 nhiém lai.

c. Trudng khoa phai c6 trinh do tién si, Phé truéng khoa ¢ trinh d6 thac si
tré 1én va dam béo céc tiéu chuan chire danh theo quy dinh cua Hoc vién va Trung
uong Poan.

Céc diéu kién, tiéu chuan khac, quy trinh, thi tuc b nhiém, bd nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, diéu déng, biét phai Truéng khoa, Phé trudng
khoa thuc hién theo Quy ché tb chirc va hoat dong cuia Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam va céc van ban cd lién quan.

d. Nhiém vu va quyén han ctia Truong khoa, Pho truong khoa

Trudng khoa la nguoi 1anh dao, quan ly, diéu hanh céc hoat dong ctia khoa;
chiu trach nhiém truéc Giam déc Phan hiéu va phéap luét vé cac hoat dong cua
khoa. Cac nhiém vu cu thé cua truong khoa bao gf)m:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap va td chitc qué trinh
dio tao, bdi dudng cac ndi dung dugc Giam ddc Phan hiéu phén cong.

- Xéy dung ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc; trién
khai thuc hién cac du an hop tac quéc té; phéi hop vai cac t6 chirc khoa hoc, céc
doanh nghiép dé thuc hién nhiém vu nghién ciru, dao tao; gén hoat dong dao tao
v&i nghién ctru khoa hoc, phat trién kinh té x4 hoi.

- Xay dung quy hoach, phat trién doi ngil giang vién; quan ly, t6 chirc do
tao, boi dudng, ndng cao phém chét chinh tri, tu tudng, dao durc, 16 séng, trinh do
chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va nhan vién trong khoa; quan ly nguoi
hoc theo quy dinh cia Hoc vién.

- Quan ly chét luong, ndi dung chuong trinh, phuong phap dio tao, boi
dudng va nghién ctru khoa hoc; t6 chirc bién soan gi4o trinh, cai tién phuong phép
giang day, hoc tap, kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén ctia nguoi hoc.

- Dé xuét xay dung ké hoach phat trién, quan ly, bao tri co s& vat chét trang
thiét bi phuc vu dao tao, bdi dudng va nghién ctru khoa hoc.
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Pho truong khoa la ngudi giap viéc cho Trudng khoa trong cong tac quéan
ly, diéu hanh céc hoat dong cua khoa theo sy phan cong cuia trudng khoa; chiu
trach nhiém trude Trudng khoa, Giam déc Phan hiéu va phap luat vé nhitng linh
vuc cong tac, nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 12. Vién chire va nguoi lao dong tai Phan hiéu

1. Vién chire, nguoi lao dong tai Phan hiéu 1a ngudi ¢6 nhan than rd rang;
co phém chét, dao dure tét; co sirc khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh d6 vé
chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh cta phap luét va cia Hoc vién.

2. Vién chuc, nguoi lao dong tai Phan hiéu cé cac nhiém vy, quyén han,
nghia vy va quyén loi theo cac quy dinh chung déi voi vién chire, nguoi lao dong
cua phap luét, cia Hoc vién va cac quy dinh ap dung riéng véi Phan hiéu do Giam
dbc Hoc vién ban hanh.

3. Viéc quan ly vién chirc, nguoi lao dong tai Phan hiéu dugc thuc hién theo
quy dinh cuia phap luat, cia Hoc vién va phan cép cua Giam ddc Hoc vién.

Dicu 13. Quin ly cac hoat djng tai Phan hiéu

1. Viéc quan ly tai chinh, tai san tai Phan hiéu dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luét, cia Hoc vién va phén cép, uy quyén cta Giam déc Hoc vién.

2. Viéc quén ly cic hoat dong khac bao gdm: Pao tao, boi dudng, nghién
ctru khoa hoc, dam bao chét lugng, thanh tra, phap ché, hop tic trong nudc va
quéc té, khen thuong va ky luét tai Phan hiéu dugc thuc hién theo quy dinh cuia
phap ludt, cia Hoc vién va phén cip cua Giam déc Hoc vién.

Diéu 14. Nguoi hoc tai Phan hiéu

1. Nguoi hoc tai Phan hiéu bao gdom: Sinh vién céac hé dao tao dai hoc, hoc
vién cdc h¢ dao tao sau dai hoc, hoc vién cac hé dao tao trung cép, hoc vién cac
chuong trinh boi dudng, dao tao ly luan va nghiép vu cong tac Poan, Hoi, Poi va
hoc vién céc chuong trinh bdi dudng khac.

2. Nguoi hoc tai Phéan hiéu dugc huéng diy dii cac quyén theo quy dinh cua
phép luét, Trung vong Poan, Hoc vién va Phan hiéu.

3. Nhiém vu cuia nguoi hoc tai Phan hiéu:

a. Thyc hién nhiém vu cla nguoi hoc theo quy dinh ctia phap luat, Trung
uong Doan, Hoc vién va Phan hiéu

b. Thuc hién quy ché vé dao tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoc, quy ché
quan ly sinh vién, hoc vién va cac quy dinh do Giam déc Hoc vién ban hanh.

¢. Thuc hién nghia vu dong hoc phi va 1€ phi theo quy dinh hién hanh cta
phap luat, Hoc vién va Phan hiéu.

d. Tham gia hoat dong xa hdi, bao vé méi hoc vién, phong chdng cac té nan
xa hoi; gilr gin, bao vé tai san cua Phan hiéu.
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Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

Cac don vi thudc Hoc vién, Phan hiéu; vién chuire, nguoi lao dong, ngudi
hoc c6 lién quan ctia Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam va Phéan hiéu chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu can thiét phai stra di, bd sung Quy ché nay,
cac don vi hoac ca nhan dé xuat bang van ban giri Giam doc Phan hiéu trinh Giam
doc Hoc vién xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.
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