TRUNG UONG DOAN TNCS HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM Péc 1ap - T do - Hanh phiic

Sé:%zguz/QD-HVTTNVN Ha Noi, ngay/ 0 thang 4f nam 2025

QUYE I' DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong cua T rung tam
Day nghe va tw vin hwéng nghiép, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam

GIAM DPOC HQC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM

Can cir Quyét dinh sé 1769/0D-TTg ngay 10/10/2011 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc néing cdp Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam thanh co so
gido duc dai hoc cong ldp trong hé fh()"ng gido duc quéc dan,

Can cir Quy ché 16 chiic va hoat dong ciia Hoc vién Thanh thiéu nién Viet
Nam ban hanh kém theo Nghi quyét sé 32/NQ-HDHV ngay 20/11/2024 cua Hoi
dong Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam;

Can cir quyét dinh so 116/0D- HV? TNVN ngay 26/02/2025 cia Gidm doc
Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam vé viée doi tén Tr ung tam Gido duc nghé
nghiép thanh nién thanh Trung tam Day nghé va tw vin hudng nghiép truc
thuée Hoc vién Thanh thiéu nién V. iet Nam;

Xét dé nghi ciia Trung tém Day nghé vé tu van huong nghiép va Vin phong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 16 chure va hoat dong
cua Trung tdm Day nghé va tu van hudng nghiép, Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Trung tam Day nghé va tu van hudng nghiép, Vén phong, cac don

vi va ca nhan c6 lién quan can cr quyét dinh thi hanh.

=== GIAM POC

Noinhan:

- Nhu Diéu 3:

- Dang ty. Hoi dong Hoc vién;

- Ban Giam déc Hoc vién;

- Cac don vi truc thude Hoc vién;
- Luu: VP,




QUY CHE
lo chire va hoat dong ciia Trung tAm Day nghé
va tu van hwong nghiép, Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam

(Ban hanh kém theo Qmei dinh so: /OD-HVTTNVN ngay / /2025
cua Gidm doc Hoce vién Thanh thiéu nién Viet Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc va hoat dong cua Tlung tam Day
nghé va tu van huong nghiép truc thugc Hoc vi¢n Thanh thiéu nién Viét Nam

(sau day goi tat 1a Trung tam), bao gom: chure nang, nhiém vy, t6 chirc bo may,
tai chinh tai san, thanh tra kiém tra, khen thuong va ky luat.

2. Quy ché nay duoc ap dung déi véi T rung tam Day nghé va tu van huong
nghlep cac don vi, t6 chiic va ca nhan thuéc Hoc vién Thanh thiéu nién Viét
Nam c6 lién quan dén t6 chire va hoat dong cua Trung tam.

Diéu 2. Vi tri phap Iy

Trung tdm Day nghé va tu vén huéng nghiép, Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam la don vi su nghi¢p hach toan doc lap theo nguyén tic tu chu, tu chiu
trach nhiém vé kinh phi va hoat dong. Trung tdm duogc sir dung con dau va mé
tai khoan riéng dé g g,ido dich.

Tén giao dich tiéng Viét: Trung tam Day nghé va tu van hudng nghiép

Tén giao dich tiéng Anh: Vocational training and Career counseling
Center

bia chi tru s cua Trung tdm: s6 6 duong Giai Phong, phuong Loc Hoa,
thanh phé Nam Dinh, tinh Nam Dinh.

Dién thoai: 0228.3843.018

Diéu 3. Chire ning ciia Trung tam

I. Bao tao, boi dudng cac nganh nghe dap ung nhu cdu ctia xa hoi.

2. Tu van hudng nghiép va tu van tuyén sinh cho thanh thiéu nién cac
truong THCS va THPT.

3. Tu van hudng nghiép va gioi thiéu viée lam.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Trung tam

1. V& dao tao

- Dao tao nguon nhan luc cac trinh do va nganh nghé theo quy dinh
cua B Gido duc va Dao tao va theo phéan cép cua Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam;

- Lién két voi céc t6 chire ¢6 chuce nang dao tao ¢ trong va ngoai nudc.
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- Hop tac, trao doi hoc thuét véi cac co sé giao duc, dao tao, nghién cuu
trong va ngoai nudc phiu hop vdi chuc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Vé boi dudng

Phéi hop véi cac don vi t chirc céc |ép boi dudng vé chuyén mén nghiép
vu, k¥ niang nghé nghiép, ky nang mém cho nguoi lao dong va HSSV, k¥ nang
x& hdi cho thanh thiéu nién.

3. Vé tu van hudng nghiép, gioi thiéu viéc lam

T6 chirc va phdi hop tu vén hudéng nghié¢p cho hoc sinh trong cac truong
THCS & THPT; tu van nghé nghi¢p va gioi thi¢u viéc lam cho thanh nién va
nguoi lao dong, HSSV trong céc truong dai hoc va cac co s GDNN khac.

Diéu 5. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac ciia Trung tam

1. Trung tdm chiu su chi dao ctia Ban Giam ddc Hoc vién: c6 trach nhiém
to chure thuce hién, bao cdo va chiu tréch nhiém truéc Ban Giam de Hoce vién va
phép luat vé két qua thuc hién cong viée dugc giao.

2. Trung tdm la ddu méi giup lanh dao Hoc vién thuc hién quan hé voi céac
co quan, don vi trong va ngoai Trung tdm vé cac linh vuc thudc pham vi chirc
nang, nhiém vu cua Trung tam.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Diéu 4 Quy che nay, néu phat sinh nhitng vén dé c6 lién quan dén
chire ndng, nhiém vu, quyén han cta cac don vi khac trong Hoc vién thi Giam

déc Trung tdm c6 trach nhiém béo cao Ban Giam ddc Hoc vién xem xét, diéu
chinh cho phu hop.

) Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA HOAT DONG CUA TRUNG TAM

Diéu 6. T6 chire bd may

I. Bd may cia Trung tim gom:

a. Ban Giam ddc (gdm Giam déc va khong qua 02 Pho giam dbc)

b. Phong Hanh chinh - Tong hop

c. Phong Pao tao va tu van nghé nghiép

d. Phong Day nghé

d. Cac don vi khac thuoc IIUI’IQ tam do Giam dbc Hoc vién quyét dinh
thanh 1ap pht hop véi nhu cau phét trién cua Trung tam, theo quy dinh cta phap
luat va Hoc vién.

2. Viéc thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudce Trung tadm
do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

Bleu 7. To chire Piang, doan thé

. Chi bd Trung tam la chi bo truc thudc Pang b Hoc vién, hoat dong
theo dleu I¢ cua Dang Cdng san Viét Nam va cac quy dinh, nghi quyét cua Dang

-
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uy Hoc vién.
2. Cac t6 chuc doan thé trong Irung tam dugce thanh 1ap va hoat dong

theo quy dinh cua phap luat, diéu 1¢ cda cac t6 chirc doan thé va quy dinh cua
Hoc vién.

Diéu 8. Giam déc Trung tam

l. Giam ddc Trung tdm la nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam;
chiu trach nhiém uuoc phap luat cua Nha nuoc, Ban Giam dbe Hoc vién, Hoi
dong Hoc vién vé viée 6 chirc quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua Hoc
vién.

2. Giam ddc Trung tam do Giam doc Hoc vién bd nhiém; nhiém ky cua
Giam doc Trung tam la 05 nam.

3. Giam doc Trung tdm phai ¢6 pham chat chinh trj, dao duc tot, ¢d uy tin,
co trinh do dai hoc tr¢ 1én, ¢o du stre khoe va di qua dao tao, boi dudng vé
nghiép vu quan ly.

Cac dieu kién, tiéu chuan khac, quy trinh, thu tuc b6 nhiém, bd nhiém lai,
tir chire, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phai Giam ddc Trung tam
thue hién theo Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam va cdc van ban ¢ lién quan.

4. Trach nhiém, quyén han cua Giam déc Trung tam:

a. Cén clr vao chién luoc, ké hoach phat trién Trung tam, ké hoach dai
han, ké hoach hing nam da duoc Ban Giam déc Hoc vién phé duyét, Giam ddc
ik rung tdm ban hanh va t6 chirc thuc hién ké hoach déi vai céc nhiém vu cuy thé
vé moi hoat dong cua llung tam phu hop v6i quy dinh cta phap luat, quy dinh
cua Hoc v1en va phan cap, uy quycn cua Ban Giam ddc Hoc vién.

b. T6 chire thuc hién céc chire ncmg nhiém vu, quyén han cta Trung tam
duoc quy dinh tai Diéu 3, Dleu 4 Quy Che nay theo quy dinh cua phap luat, quy
dinh ctia Hoc vién va phén cap, ty quyén cua Ban Giam déc Hoc vién.

¢. Ban hanh cac ndi quy, huéng dan, quy trinh ndi bd cua Trung tam va
cac van ban hanh chinh dé 16 chirc thyuc hién nhiém vu, quyén han cua Trung
tam phu hop voi quy dinh cua phap luat, quy dinh ctia Hoc vién va phan cap, uy
quyén cua Ban Giam ddc Hoc vién.

d. Xac nhan cac théng tin vé vién chie, nguoi lao dong va ngudi hoc
thudc tham quyén quan ly Lua Trung tam theo cdc quy dinh ctia phap luat, quy
dinh cua Hoc vién va phan cap, Uy quyén cua Ban Gidm déc Hoc vién.

d. Ky cac van ban phm hop, thoa thudn voi cac co quan, td chic, ca nhan
dé thuc hién nhiém vy, quyén hdl‘l cua llung tdm theo quy dinh cua phép luat,
quy dinh cua Hoc vién va phan c.ap, Uy quyén ctia Ban Giam déc Hoc vién.

e. Thong bao két luan, y kién chi dao cua Ban Giam dbc Hoc vién vé cac
mét cong tac cua Trung tam.




g. Pé xuét véi Ban Giam déc Hoc vién viée thanh lap, sap nhap, giai thé,
chia tach, quy dinh vé chue nang, nhiém vu cua céc don vi thudc Trung tam.

h. Dé xuét voi Ban Giam déc Hoc vién hodc quyét dinh theo phan cép, ty
quyén cua Ban Giam dbc Hoc vién vé cong tac tuyén dung, sur dung, quan ly
vién chirc, ngudi lao dong; quy hoach, bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luén
chuyén, diéu dong cac chire danh lanh dao, quan ly tai Trung tam theo quy dinh
cua phép luat, quy dinh cua Hoc vién va phan cap, uy quyén cua Ban Giam ddc
Hoc vién.

i. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua phap luét,
quy dinh cua Hoc vién hodc do Ban Giam ddc Hoc vién phéan cong.

Diéu 9. Phé Giam dbéc Trung tAm

l. Phé Giam doc Trung tam la ngudi gitip Giam ddc Trung tam trong viéc
quan ly, diéu hanh mét sd linh vue cong tac va phu trach mot sd don vi theo su
phan cong ctia Giam ddc Trung tam. Trong pham vi dugc phan ¢ong, Pho Giam
déc Trung tdm phai béo cdo cong tac véi Giam dbc Trung tdm, duoc thay mat
Giam doc Trung tdm giai quyét cong viée va chiu trach nhiém trude Giam ddc
Trung tdm, Ban Giam déc Hoc vién va phap luat.

2. Pho Giam déc Trung tam do Giam doc Hoc vién bo nhiém; nhiém ky
cua Phé giam déc Trung tam 1a 05 nam.

3. Phé Gigm dbc Trung tam phai cé pham chat chinh tri, dao duc tét, co
trinh d¢ dai hoc tro 1én, ¢6 du sirc khoe dam nhan vi tri cong tac.

Céc diéu kién, tiéu chuan khac, quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
tr chire, mién nhiém, luan chuyén, dicu dong, biét phai Phé Gidam déc Trung
tam thuc hién theo Quy ché 16 chire va hoat dong ctia Hoc vién Thanh thiéu nién
Viét Nam va céc van ban ¢ lién quan.

Piéu 10. Cac phong truc thugc Trung tim

I. Phong la don vi thudc Trung tdm, chiu su quan ly, diéu hanh cua Ban
Giam doc Trung tam.

2. Phong ¢4 chic nang tham muu va giap Ban Giam déc Trung tam
thuc hi¢n nhiém vu, quyén han trong cac linh vuc duoe Giam dbc Trung tam
phan cong.

3. Lanh dao phong va tuong duong:

a. Ding dau cac phong la cac Truong phong hoac tuong duong; gilip viée
cho Truong phong ¢ cac Phé truong phong hodc tuong duong. Mai phong co
01 Pho truong phong hodc tuong duong.

b. Nhiém ky cua Truong phong, Phé truong phong la 05 nam.

c. Truong phong, Pho truong phong phai cé trinh d dai hoc trg 1én va
dam béao cac tiéu chuédn chic danh theo quy dinh cua phéap luét lién quan va
Hoc vién.




Cac diéu kién, tiéu chuan khac, quy trinh, thu tuc bo nhiém, bo nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, biét phai Truéng phong, Pho
truong phong thuc hién theo Quy ché to chire va hoat dong cua Hoc vién Thanh
thiéu nién Viét Nam va cac van ban ¢o lién quan.

d. Nhiém vu va quyén han cia Truong phong, Pho trudng phong va tuong
duong:

Truong phong la nguoi to chire, quan ly, diéu hanh hoat déng cua phong;
chiu trach nhiém trude Ban Giam ddc Trung tdm va phap luat vé viée thuc hién
cac nhiém vu ctia phong. Cac nhiém vu cu thé cua trudng phong bao gom:

- Tham muu va gitp Ban Giam ddc Trung tim quan ly, tong hop, dé xuat
y kién, td chic thue hién cac nhiém vu duoc giao; chuan bi cac phuong an, ké
hoach, du thao cac quyét dinh cua Ban Giam déc Trung tdm trong pham vi
nhiém vu, quyén han dugc giao.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan t6 chue thue hién, hudng dan cac don
vi thuc hién nhiém vu theo su chi dao cta Ban Giam doc Trung tim va giai
quyét nhirng cong viée hang ngay thudc pham vi quan ly cua phong.

- Dinh ky bao cdo Ban Giam doc Trung tim vé két qua cong tac cua
phong.

- Phan cong nhiém vu, td churc, theo ddi, kiém tra va danh gia can b, vién
chirc, nguoi lao dong trong don vi vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Dé xuét khen thuong, ky ludt can bd, vién chic, nguoi lao dong thude
quyén quan ly.

- Ky va cap cac giay 1o cho can bd va ngudi hoc theo ty quyén hodc phan
cép cua Ban Giam doc Trung tam.

- Duogc thua Iénh Giam dbc Trung tdm lam viéc véi cac don vi ¢ lién
quan dé giai quyét mot s6 cong viée thude linh vuce phu trach.

- D& xuit nhu cau tuyén dung, tiép nhan, cho théi viée, thuyén chuyén
cong tac, nang béac luong cua can bg, vién chic, ngudi lao dong thude tham
quyén quan ly.

Phoé truong phong la ngudi giup viée cho Trudng phong trong cong tac
lanh dao, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua phong; thuc hién theo su phan
cong cua Truong phong; chiu trach nhiém trude Trudng phong, Ban Giam doc
Trung tam va phap luat vé nhimg linh vue cong tac duge phan cong.

Diéu 11. Vién chire va nguoi lao dong tai Trung tAm

I. Vién chire, nguoi lao dong tai Trung tam la nguoi co nhan than rd rang;
c6 pham chat, dao duc tdt; co stc khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh do
vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat, cia Hoc vién va cua
Trung tam.

2. Vién chire, nguoi lao dong tai Trung tdm cd cac nhiém vy, quyén han,
nghia vu va quyén lgi theo cic quy dinh chung dbi voi vién chire, ngudi lao
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dong cua phép luat, cua Hoc vién va cac quy dinh ap dung riéng véi Trung tdm
do Giam ddc Hoc vién ban hanh.
3. Viéc quan ly vién chire. nguoi lao dong tai Trung tam duogc thuc hién

theo quy dinh cua phap luat, cua Hoc vién va phan cap cua Giam ddc Hoc vién.

Pi¢u 12. Nguoi hoe tai Trung tim

I. Nguoi hoc tai Trung tdm bao gf“)m: hoc vién cua chuong trinh dao tao,
boi dudng; thanh thiéu nién tham gia céc chuong trinh dao tao, bdi dudng, huan
luyén k¥ nang.

2. Nguoi hoc tai Trung tdm duge huong day du cac quyén theo quy dinh
cua phap luat, Trung uong Doan, Hoc vién va Trung tam.

3. Nhiém vu cua nguoi hoc:

a. Thuc hién nhi¢m vu ctia nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat, Hoc vién
va Trung tam.

b. Thuc hi¢n nghia vu dong hoc phi va I¢ phi theo quy dinh hién hanh cua
phap ludt, Hoc vién va Trung tam.

c. Gitr gin, bao vé tai san cua Trung tdm, cla co s¢ san xuét noi thuc hanh,
thuc tap; tudn thi cac quy dinh vé an toan lao dong va v¢ sinh lao dong.

d. Thuc hién day du quy ché, noi quy cua Trung tdm; thuc hién nép séng
van minh, lanh manh; tham gia xdy dung, bao vé méi truong cua Trung tam,
phong chdng céc té nan xa hoi.

Chuong I11
TAI CHINH VA TAI SAN
Picu 13. Tai sin va quan ly, str dung tai sin
I. Tai san cua Trung tdm bao goém: Phong hoc, phong lam viée, céc ttang

thiét bi va tai san dugc Hoc vién giao cho Trung tam quén ly va sir dung; céc tai
san dugc hinh thanh tir hoat dong cua Trung tam.

2. Trung tam quan ly va sir dung tai san theo quy dinh cua Hoc vién. Hang
ndm, Trung tdm phai t6 chic kiém ké danh gia lai gia tri tai san cua Trung tdm
va thuc hién ché dé bao céo theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 14, Nguon tai chinh va quan ly, sir dung tai chinh
I. Nguén tai chinh:
a) Ngudn véon vay theo quy dinh cua phap luat;

b) Céc khoan dau tu, biéu, tang, vién tro. tai tro khéng hoan lai theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Hoc phi thu tir nguoi hoc theo quy dinh clia phap luat;
d) Cac ngudn thu hop phap khac (néu cé).




. Trung tam tu chiu trach nhi¢m quan ly va su dung tai chinh cua trung
tam; chap hanh day du céc ché do tai chinh, ké toan, kiém todn, thué, thong ké
bdo cdo dinh ky va cong khai tai chinh theo quy dinh cua Hoc vién.

Chuong IV
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Thanh tra, kiém tra

I. Trung tam xay dung va phat trién hé thong cac diéu kién dam bao chét
lugng noi bo, dinh ky héng nam trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia to
chire va hoat dong cua trung tam theo cac quy dinh hién hanh.

2. Trung tam chiu su thanh tra, kiém tra clia cac co quan nha nudc co
tham quyen dé ddm bao diéu kién va chét luong gido duc cam két. Két qua thanh

tra, kiém tra vé to chirc va hoat dong cua Trung tdm phai duge cong khai cho
nguoi hoc va xa hoi biét, giam sat.

Diéu 16. Khen thuong va xir ly vi pham
. Tap thé, ca nhan thudc Trung tdm thyc hi¢n t6t Quy ché nay; c6 nhiéu

thanh llCh dong gop cho su phat trién va nang cao chat lugng hoat dong cua
Trung tam sé duogc khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Hoc vién trung tam co thanh tich trong hoc tap va ren luyén dugc Trung
tam va cac cap quan ly khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

3. Tap thé, ca nhan thudc Trung tdm vi pham Quy ché nay thi tly theo
tinh chat va muc do vi pham bi xUr Iy ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc truy ctu
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat; néu gay thiét hai phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. T6 chire thye hién

Cac don vi truc thudc Hoc vién, Trung tam; vién chtc, nguoi lao dong,
ngudoi hoc ¢o lién quan cua Hoc vién Thanh thiéu nién Viét Nam va Trung tam
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu can thiét phai stra do6i, bo sung Quy ché
nay, Giam dbe Trung tam tong hop, bao cao Ban Giam dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh./.

GIAM POC HOC VIEN THANH THIEU NIEN VIET NAM




